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	BELGE/DOSYAYA AİT BİLGİLER

	BELGENİN AİT OLDUĞU BİRİMİN ADI
	

	KONUSU
	

	DOSYA NO
	
	Tarihi

	SAYISI
	
	…/…/20..

	YER BİLGİSİ
	

	İSTEK SAHİBİNE İLİŞKİN BİLGİLER
	İmzası 
	

	BİRİM AMİRİNİN ADI VE SOYADI
	

	UNVANI
	

	TELEFON NUMARASI
	

	GÖREVLİ PERSONELİN ADI VE SOYADI
	

	BELGENİN VERİLİŞ ŞEKLİ
	

	ASIL 
	
	ÖRNEK
	
	Faks
	
	Yerinde İnceleme
	

	BELGE/DOSYANIN SAYFA SAYISI/ADEDİ
	

	TESLİM EDEN
	

	TESLİM TARİHİ
	

	TESLİM ALAN
	

	
ONAY


	İADE EDEN
	

	İADE TARİHİ
	

	İADE ALAN
	



Açıklamalar
1. İstek, belgenin ait olduğu birim amirinin imzası ile yapılır. 
2. İstek Formunda belirtilen görevli dışındakilere belge teslim edilmez.
3. İstek Formu, belge asıllarının talebi halinde iki nüsha, diğerleri için ise tek nüsha düzenlenir. 
4. Asıl nüshası teslim edilmiş belgelerin iade süresi 7 gündür. 
5. Telefonla yapılacak istekler dikkate alınmaz.
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	Adres
	:
	Ege Üniversitesi Rektörlüğü 
Personel Daire Başkanlığı 35040 Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR
	
	Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 311 21 24 – 20 06
www.personeldbege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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