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Vekalet/Gorev Devri Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Sef

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ege Universitesi amag ve ilkeleri ile Kalite Politikas1 ve Entergre Yonetim Sistemi dogrultusunda; Akademik
Kadro ve Atama Sube Miidiirliigiine verilen tim gorevlere ait is ve islemlerin yasal siire¢ igerisinde, ilgili
mevzuatlara uygun, tam, zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesi, tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun yiiriitiilmesinden, Universitenin akademik alanda insan giicii planlamasinda bilimsel veriler
1s1ginda personel politikasini belirlenmesinden, akademik personelin kadro, atama ve o6zliikk islemlerinin
yapilmasindan, bu konularda iniversite genelinde yer alan birimlerinin bilgilendirilmesinden ve birimlere yol
gosterilmesinden, gorev alaninda siiratli, dogru, verimli, diizenli, uyumlu ve koordineli hizmetin sunulmasindan
ve verilecek benzeri islemlerin yapilmasindan Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Akademik kadro, atama ve 6zliik iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Akademik kadro istatistik islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

Akademik kadro ilan islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

1416 sayil1 Kanuna gore yapilacak islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

2547 sayili Kanunun 35. Maddesi islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

2547 sayili Kanunun 60/a,b maddesine gore atama iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Denklik ve diploma iptali islemleri, Mecburi Hizmet Yiikiimliliigli yazisma islemlerinin yiiriitilmesini

saglamak,

Dogent ve Profesorlerin atama jiirisi olusturma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Gegici gorevlendirme (2547/13-b/4) islemlerinin yiriitilmesini saglamak,

Gorev siiresi uzatma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Jiiri gérevlendirme ve ticret 6deme iglemlerinin yiriitiilmesini saglamak,

Kendisine bagli personel arasinda dengeli gorev bolimi ve is dagilimi yapmak, hizmetin diizenli ve siiratli

bir sekilde yurutiilmesini saglamak,

e Personelin devam-devamsizligini takip etmek ve bu konuda gerekli islemi yapmak,

e Akademik Kadro ve Atama Sube Miidiirliigiinde gorevli personelin gorev ve sorumluluklar igerisinde
yaptig1 tiim islemlerin kontroliinii ve sorumluluklarinin takibini saglamak,

e  Gizli kalmasi gereken bilgilerin muhafaza edilmesini saglamak,

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Entegre Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e  Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Entegre Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
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hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.
e Akademik Kadro ve Atama Sube Miidiirii yukarida yazili olan biitlin gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Personel Daire Baskanina karsi sorumludur.
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