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PUKO
DONGUSU

SORUMLU

DOGUM YARDIMI IS VE ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
633 sayil1 Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin
4.maddesi geregi -EBYS
Dogum yardimi alacak Universitemizin - Birim Ust Yazis1
Planlama - Tlgili Personel personel dilekce ile basvuruda birimlerinden, Dogum - Dogum Y ardim1 Basvuru
bulunur. Yardimi 6demesi talep Dilekgesi
eden personelin bu - Niifus Ciizdam
talebini igeren dilekgesi ve Fotokopisi
eki belgeler, EBYS den - Dogum Belgesi
birimlerinin {ist yazisi ile
Bagkanligimiza gonderilir.
-EBYS
.. . - Birim Ust Yazis1
- Sorumlu Personel Belgeler dogru Ust yazi ekmfle ahnan, - Dogum Yardim1 Basvuru
Kontrol Etme | - Birim Sorumlusu mu ? dilekge ve eki belgelerin Dilekgesi
(Sube Mudiiri) kontrolleri yapilir. - Niifus Ciizdan:
Fotokopisi
- Dogum Belgesi
Evet -EBYS
Eksik ya da hatali - Birim Ust Yazs1
Uvaulama | - lgili Personel Hatali / eksik belgeler belgenin bulunmas! - Dogum Yardim1 Bagvuru
v - Sorumlu Personel diizeltilmesi icin ilgili birime halinde, ilgili birimlere Dilekgesi
iade edilir. dontis yapilir diizeltme ya - Niifus Ciizdan
da yeni belge talep edilir. Fotokopisi
- Dogum Belgesi
- S(_)r_umlu Personel Ust yaz1 ve eki belgeler
- Birim Sorumlusu dogruysa Dogum Yardim1 -EBYS
/ Sorumhfla"rl ) 6demesinin yapilmasi i¢in - Birim Ust Yazisi
]()S‘fbe ]I;/[ul‘i“m Dogum yardimi 6demesinin Izmir Aile Calisma ve - Dogum Yardimi Basvuru
Uygulama | * [..Ja‘er askant) yapilmasi icin EBYS’ den Sosyal Hizmetler I Dilekgesi
S 1 azly%J yazisma yapihr. Mucl.urlugl'l.ne EBYS - Niifus Ciizdani
onaylayan st iizerinden 6demeye esas Fotokopisi
Y 6netim (Genel belgeler eklenerek gerekli - Dogum Belgesi
Sekreter Yardimcisi yaz]smalar yap1 lir.
Genel Sekreter,
Rektor Yardimesi) EBYS iizerinden e-imza -EBYS
Bu siirecte olusan belgelerin ile onaylanan iist yazi ve - Birim Ust Yazsi
oo asliilgili kuruma posta yolu eki belgeler KEP aracihg - Dogum Yardimi Basvuru
Uygulama - Ilgili Personel ile gonderilir ile, evrakin asl ise posta lekcesi
- Sorumlu Personel ' yolu ile izmir Aile Dilekgesi
- Niifus Ciizdanm
Caligma ve Sosyal .
. S Fotokopisi
Hizmetler Il Miidiirligiine - .
. - - Dogum Belgesi
gonderilir.
Uygulama - Sorumlu Personel : . Tiim bu siiregte olusan - Stiregte Olusan Tim
Belgeler arsivlenir. evrak arsivlenir. Evrak
MEVZUAT
-633 sayili Kanun Hikmiinde Kararname
-5070 sayili Elektronik Imza Kanunu
-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAY AN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirti

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ayse CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

Ayten KALANER
Personel Daire Baskam
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