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MUHSGK (Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi) TANIMI

• Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi, vergi kanunlarına göre
verilmesi gereken muhtasar beyanname ile 31/5/2006 tarihli ve 5510
sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu uyarınca
verilmesi gereken aylık prim ve hizmet belgesinin birleştirilerek,
kesilen vergilerin matrahlarıyla birlikte sigortalının sigorta primleri ve
kazançları toplamı ile prim ödeme gün sayılarının bildirilmesine
mahsustur
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MUHSGK (Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi) TANIMI

Vergi Usul Kanununun 98/A Maddesi gereği Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi verilmesine ilk olarak pilot illerin merkez ve ilçelerinde bulunan
mükellefler/işverenler kapsama alınarak başlanılmış olup ülke genelinde
yaygınlaştırılmasına kademeli olarak geçilmiştir.

Ülke genelinde uygulama 1/7/2020 tarihinden itibaren başlamış olup Temmuz/2020
dönemine ait Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi 26 Ağustos 2020 tarihinde
beyan edilmiştir.
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KAPSAMI

5510 sayılı Kanun madde 4/1-a kapsamında sigortalı sayılan

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 4 üncü maddesinin (C) bendi kapsamında istihdam
edilmekte iken (4/b) bendi kapsamında çalıştırılanlar,

• Hizmet akdi ile bir veya birden fazla işveren tarafından çalıştırılanlar,

• 2547 sayılı Kanunun 34. maddesi kapsamında (Yabancı uyruklu) çalışanlar,

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 4 üncü maddesinin (B) bendi kapsamındaki sözleşmeli
personel ve 4 üncü maddesinin (D) bendi kapsamında istihdam edilen İşçiler,

• 2547 sayılı Kanunun 31 maddesi kapsamında Kamu idarelerinde ders ücreti karşılığı görev
verilenler,
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KAPSAMI

5510 sayılı Kanun madde 4/1-a kapsamında sigortalı sayılan

• Milli Eğitim Bakanlığı tarafından düzenlenen kurslarda usta öğretici olarak çalıştırılanlar,

• Hizmet akdi ile çalıştırılmakla birlikte ceza infaz kurumları ile tutukevleri bünyesinde oluşturulan
tesis atölye vb. ünitelerde çalıştırılan hükümlü ve tutuklular,

• Meslek Liselerinde okumakta iken veya yüksek öğrenimleri sırasında zorunlu staja tabi tutulan
öğrenciler,

• Film, tiyatro ve sahne, gösteri, ses ve saz sanatçıları ile müzik, resim, heykel, dekoratif vb. diğer
uğraşları içine alan bütün güzel sanat kollarında çalışanlar ile düşünürler ve yazarlar.
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KAPSAMI

5510 sayılı Kanun madde 4/1-a kapsamında sigortalı sayılan

• Türkiye İş Kurumu tarafından düzenlenen Toplum Yararına Çalışma (TYP)
Programlarından yararlananlar,

• Resmi ve özel İşyerlerinde hizmet akdine tabi olarak çalışan öğrenciler,

• 3308 sayılı Meslek Eğitim Kanununda belirtilen aday çırak, çırak ve işletmelerde mesleki
eğitim gören öğrenciler,

• 2547 Yüksek Öğretim Kanununa göre kısmi zamanlı çalıştırılan öğrenciler aylık kazançları,
asgari ücretten fazla olmayanlar,

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



MUHTASAR VE PRİM HİZMET BEYANNAMESİNİN 
VERİLME ZAMANI

Ayın 15’i İle Müteakip Ayın 14’ü arasındaki çalışmaları karşılığı ücret alan
sigortalıların Prime Esas Kazanç ve Hizmet Bilgilerinin bildiriminde esas alınacak ay,
15’ inci günün içinde bulunduğu aydır.

Buna göre;
• Vergi kanunlarına göre vergi kesintisi yapmak zorunda olan mükellefler, bir ay

içinde yaptıkları ödemeleri veya tahakkuk ettirdikleri kârlar ve iratlar ile
bunlardan kestikleri vergileri,
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MUHTASAR VE PRİM HİZMET BEYANNAMESİNİN 
VERİLME ZAMANI

• 5510 sayılı Kanuna göre sigortalıların prime esas kazanç ve hizmet bilgilerini
bildirmekle yükümlü olan işverenler, sigortalıların cari aya ait prime esas kazanç
ve hizmet bilgilerini içeren Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesini, hizmetin ait
olduğu ayı takip eden ayın 26’ncı günü akşamı (primre esasa kazanç ve hizmet
bilgileri açısından 23’ günü) saat 23.59'a kadar elektronik ortamda gönderilmesi
gerekmektedir.
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MUHTASAR VE PRİM HİZMET BEYANNAMESİNİN 
VERİLME ZAMANI

Vergiye ilişkin beyan, ödeme yapılan zamana göre değişmektedir.

Ayın 15’i ile takip eden ayın 14’ü arasındaki çalışmaları karşılığı ödeme peşin
yapılmışsa, vergi kesintileri de aynı döneme ait beyannamenin konusuna girecektir.

Ancak ödeme bir aylık çalışma dönemi sonunda (takip eden ayın 14’ünde) yapılmışsa
vergi kesintileri için beyan dönemi prime esas kazanç ve hizmet bilgilerinin beyan
edildiği ayı takip eden ay olacaktır.
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MUHTASAR VE PRİM HİZMET BEYANNAMESİNİN 
VERİLME ZAMANI
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Dönem Ücretin Ödenme Zamanı
SGK Bildirimi İçin
Beyannamenin 
Verileceği Ay

Vergi Kesintisinin
Beyan Edileceği Ay

15 Temmuz - 14 Ağustos 
2020

Çalışma süresi
başında 23 Ağustos 2020'ye kadar

verilecek Temmuz/2020
beyannamesi ile

26 Ağustos 2020'ye kadar 
verilecek Temmuz/2020 

beyannamesi ile

15 Temmuz - 14 Ağustos 
2020

Çalışma süresi sonunda
26 Eylül 2020'ye kadar 
verilecek Ağustos/2020 

beyannamesi ile

Ayın 15 ile Takip Eden Ayın 14'ü Arasında Çalışanlar İçin Örnek Tablo



MUHTASAR VE PRİM HİZMET BEYANNAMESİNİN 
ELEKTRONİK ORTAMDA GÖNDERİLMESİ
Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi İçin Mükellefiyet Tesisi Nasıl Yapılacak?

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinin elektronik ortamda gönderilebilmesi için
Elektronik Ortamda Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi Gönderme Talep
Formu’nun (Ek-1) doldurularak yetkili vergi dairesine müracaat edilmesi
gerekmektedir. Beyannamelerini elektronik ortamda kendileri göndermek için
talepte bulunanlara, 340 Sıra No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebliğinde belirtilen
usul ve esaslara göre yetkili vergi dairesince kullanıcı kodu, parola ve şifre
verilecektir.
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https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/user_upload/Tebligler/Gelir_Vergisi/1_serno_muhtasar_ek.pdf


İŞYERİ SİCİL BİLGİLERİNİN KONTROL 
EDİLMESİ
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Gelir İdaresi Başkanlığının İnternet Sitesinden İnternet Vergi Dairesine kullanıcı kodu ve şifre
kullanılarak giriş yapılır.
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Gelir İdaresi Başkanlığının İnternet Sitesinden İnternet Vergi Dairesine kullanıcı kodu ve şifre
kullanılarak kullanıcı girişi yapılır.
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Gelir İdaresi Başkanlığının İnternet Sitesinden İnternet Vergi Dairesine kullanıcı kodu ve şifre
kullanılarak kullanıcı girişi yapılır.
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Gelir İdaresi Başkanlığının İnternet Sitesinden İnternet Vergi Dairesine kullanıcı kodu ve şifre
kullanılarak giriş yapıldığında ekrana gelen mesajı dikkatlice okuyunuz.
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Mükellef İşlemleri Menüsünden SGK 4/1- A Sicil Bilgilerini Sorgulama
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Mükellef İşlemleri Menüsünden İşyeri Sicil Bilgilerini Sorgulama
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İnternet Vergiciliği Menüsünden Şube Bilgilerini Sorgulama
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BEYANNAME DÜZENLEME 
PROGRAMININ KURULUMU
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Bu programa www.gib.gov.tr adresinde,

“e-İşlemler” başlığı altında “e-Beyanname” bölümünden

veya

https://ebeyanname.gib.gov.tr/download.html adresinden ulaşılabilir.
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https://www.gib.gov.tr/
https://ebeyanname.gib.gov.tr/download.html


e-Beyanname sayfasında “Gerekli Programlar” bölümünde BDP linkine tıklandığında ebyn.exe
programı kullanıcının bilgisayarına iner. Bu program çalıştırılarak BDP programı bilgisayara kurulur.
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BDP programı otomatik olarak “C:\ebyn” altına kurulmaktadır. Programı çalıştırmak için “C:\ebyn”
altında bdp.bat dosyasına tıklanmalıdır.
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Vergi Sorumlusu Bilgileri İle İlgili Bölümde Yer Alan Mükellef Bilgilerin Kaydedilmesi

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



Kayıtlı Mükellef Bilgileri Ekranında
ilgili kısımlar doldurularak “Kaydet”
ardından “Hepsini Düzenleyen B.
Kopyala” tıklanarak kaydetme işlemi
tamamlanır.

Mükellef Bilgilerin
Kaydedilmesi

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



BEYANNAME 
DÜZENLEME
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Açılan ekrandan “Dosya->Yeni” tıklanarak;
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Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (MUHSGK) 1003A seçilir.
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• Genel Bilgiler,
• Vergiye Tabi İşlemler,
• Ödemeler,
• Vergi Bildirimi,
• SGK Bilgileri,
• Düzenleme Bilgileri ve
• Ekler

bölümlerinden oluşmaktadır

Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi (MUHSGK)
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• Vergi Dairesi,
• Dönem Tipi,
• Ay ve
• Yıl

alanları bulunmaktadır.

İdari Bilgiler Bölümünde
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Şube No kısmına “0” yazılmalıdır.
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• Vergi Kimlik Numarası,
• Soyadı (Unvanı),
• Adı (Unvanın Devamı),
• Ticaret Sicil No,
• E-Posta Adresi,
• İrtibat Telefon No
alanlarından oluşmaktadır.

Vergi kimlik numarası alanına vergi
kimlik numarasını yazarak Mükellef
bilgileri getirilmelidir.

Vergi Sorumlusu Bilgileri İle 
İlgili Bölümünde
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Bundan sonraki aylarda beyanım
var/yok kısmı mutlaka VAR olarak
işaretlenmelidir.
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İlgili ay içinde yaptıkları ödemeleri
veya tahakkuk ettirdikleri kârlar ve
iratlar ile bunlardan kestikleri
vergiler ve vergiden mahsup
edilecek olan asgari geçim indirimi
tutarı beyan edilmelidir.

Vergiye tabi işlemi olmayan
İşverenler boş bırakmalıdır.

Vergiye Tabi İşlemler
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İlgili ayda çalışan diğer ücretli
veya asgari ücretli çalışan
bilgileri girilmelidir.
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5510 sayılı Kanunun 4
üncü maddesinin birinci
fıkrasının (a) bendi
kapsamında çalışan
sigortalılara ait hizmet
ve prim bilgilerinin
gösterileceği bölümdür.

SGK Bildirimleri
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5510 sayılı Kanunun 4 üncü maddesinin birinci fıkrasının (a) bendi kapsamında sigortalı çalıştırılan işyeri 
için
- Mahiyet Kodu
- İşkolu Kodu
- Yeni / Eski Ünite Kodu
- İşyeri Sıra Numarası
- İl Kodu
- İlçe Kodu
- Kontrol Numarası
Bu yapıda yer alan yeni ünite, eski ünite, işyeri sıra numarası, il kodu ve aracı kurum kodu alanları
beyanname vermek için doldurulması zorunlu olan alanlardır.

İşyeri Sicil Numarasının Yapısı
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- Yeni Ünite Kodu: 26 karakterli işyeri SGK numarasının 6. ve 7. karakterleridir.

- Eski Ünite Kodu: 26 karakterli işyeri SGK numarasının 8. ve 9. karakterleridir.

- İşyeri Sıra Numarası: 26 karakterli işyeri SGK numarasının 10-16. karakterleridir.

- İl: 26 karakterli işyeri SGK numarasının 17-19. karakterleridir.

- Alt İşveren Kodu: 26 karakterli işyeri SGK numarasının 24-26. karakterleridir.

- SSK Sicil No: Sosyal Güvenlik Kurumu tarafından sigortalıya verilen 13 haneli numaradır.

İşyeri Sicil Numarasının Yapısı
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- 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu uyarınca sigortalıların sigorta

primleri ve kazançları toplamı ile prim ödeme gün sayılarının bildirileceği bölümdür.

- Belge Mahiyeti: Asıl, ek ya da iptal kodlarından biri seçilecektir.

- Belge Türü: Sigortalıların çalışmalarının niteliğine uygun belge türlerinden biri seçilmelidir.

- Düzenlemeye Esas Kanun No: Herhangi bir teşvikten yararlanılmıyorsa “Kanun türü yoktur”

seçilmelidir.

- SG No (TC Kimlik No): T.C. Uyruklular için T.C. kimlik numarası, yabancı uyruklu sigortalılar

için N.V.İ.G.M.  verilen ve 9 ile başlayan 11 haneli numaradır.

- Adı / Soyadı: Çalışanın adı SGK kayıtlarına uygun olarak doldurulmalıdır. Farklı bir şekilde

yazılması durumunda bildirim hatalı kabul edilir.

- Prim Ödeme Günü: Sigortalıların; ay/dönem içinde ücret almaya hak kazandıkları süreler 

“Prim  Ödeme Günü” bölümüne kaydedilecektir.

Sigortalı Çalışan Bilgileri Tablosu
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Sigortalı çalışan bilgileri
tamamlandıktan sonra;
Hak Edilen Ücret Toplamları,
Prim İkramiye ve Bu Nitelikteki
İstihkak Toplamı,
Asgari Geçim İndirimi Toplamları,
İlgili Döneme Ait Gelir vergisi
matrahı Toplamları,
Gelir Vergisi Kesinti Toplamları
alanları kontrol edilmelidir.

SGK Bildirimleri
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Vergi Sorumlusuna ve
Beyannameyi Düzenleyene
ait bilgilerin girildiği iki
bölümden oluşur.

Düzenleme Bilgileri
Kulakçığı
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İşyerine ait merkez ve şubeler
ile bunların bağlı olduğu
Ticaret Sicili Müdürlüğünün
beyan edileceği bölümdür.

Ekler Kısmında Bulunan
İşyeri Bilgileri Bildirimi
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• Genel Bilgiler,
• Vergi Bildirimi,
• SGK Bilgileri,
• Düzenleme Bilgileri ve
• Ekler
bölümleri DİKKATLE doldurulduktan
sonra Beyanname Düzenleme
Programında Dosya -> Kaydet
tıklanarak beyanname kaydedilir.

Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesinin (MUHSGK) 
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BEYANNAME 
PAKETLEME

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



EGE ÜNİVERSİTESİ
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Düzenleme Programından
Paketlemeye tıklanır. 



Kayıt edilen paket seçilir.
Beyannameyi pakete ekleyerek
dosyaya isim verilir ve
beyanname paketleme işlemi
tamamlanır.
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Paketlediğiniz beyanname
C:\ebyn\paketler diznine
kaydolmaktadır.



PAKETLENEN BEYANNAMENİN
E-BEYANNAME SİSTEMİNE 

YÜKLENMESİ
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https://ebeyanname.gib.gov.tr/giris.html tıklanarak; kullanıcı adı, parola ve şifre ile giriş yapılır.
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https://ebeyanname.gib.gov.tr/giris.html


Giriş yapıldıktan sonra Paket Gönder tıklanır. Gelen Paket Gönder ekranından Dosya Seç tıklanarak
hazırlamış olduğunuz beyannameye ait paket seçilir. (C:\ebyn\paketler )
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Sisteme gönderilen beyanname “Kontrol Et” butonu ile kontrol edilir. Gönderilen paketin vergi
bildirimlerine ilişkin kontrolü tamamlandıktan sonra sonuçları görmek için;
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Kontrol Aşamasında ve Kontrol Sonrası Onay Bekleyen Beyannameler
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SGK bildirimleri nedeniyle birden fazla tahakkuk oluşması durumunda, her bir tahakkuk ve hizmet
dökümü ayrı ayrı oluşacaktır…
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E-BEYANNAME SİSTEMİNE 
YÜKLENEN BEYANNAMENİN

ONAYLANMASI

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



Onay Bekliyor durumundaki beyanname işaretlenir, Özel Onay ve damga vergisi Muafiyeti seçilmelidir.

Beyanname sisteme tek onay ile gönderilecektir. Sisteme gönderilip onaylanmasından sonra vergi
tahakkuku için bir adet ve SGK bildirimleri için de en az bir adet olmak üzere tahakkuklar oluşur.
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Beyanname sisteme gönderilip özel onayla onaylanmasından sonra ilgili döneme ait Tahakkukların
oluştuğuna dair sistemin mesajı gelmesi ile onaylama aşaması tamamlanır.
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Beyanname sisteme gönderilip özel onayla onaylanmasından sonra ilgili döneme ait Tahakkukların
oluştuğuna dair sistemin mesajı gelmesi ile onaylama aşaması tamamlanır.
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TAHAKKUKLARIN 
ÖDENMESİ
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Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi ile beyan edilen vergi ve sigorta
primleri ayrı ayrı tahakkuk ettirilir. Beyanname verildikten sonra oluşan
tahakkukların ödemesi, tabi olduğu kanunlara göre belirlenmektedir.

Harcama Birimleri tarafından Onaylama işlemi tamamlanmış olan
beyannameler; ödemesinin yapılabilmesi için resmi yazı ekinde her ayın en
geç 20’ sine kadar Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına göndermelidir.

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



DÜZELTME 
BEYANNAMESİ

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



DÜZETME BEYANNAMESİ

SGK bildirimleri bölümünde hata olması durumunda, düzeltme
beyannamesi gönderilmek istenildiğinde “Sigortalı Çalışan Bilgileri”
tablosuna sadece iptal edilmek, değiştirilmek veya eklenmek
istenilen bilgiler girilmelidir.

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



DÜZETME BEYANNAMESİ

Düzeltme işleminin sadece prim ve hizmet bilgilerine ilişkin olması,
vergi kesintilerine ilişkin düzeltme yapılmasını gerektiren bir durum
olmaması halinde; vergi kesintilerinin önceki beyannamede beyan
edildiği şekliyle düzeltme beyannamesinde de yer alması
gerekmektedir.

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



DÜZETME BEYANNAMESİ
Düzeltme beyannamelerinde, prim ve hizmet bilgilerine ilişkin tüm tahakkukların
hatasız olması gerekmektedir. Herhangi bir hata içermesi durumunda düzeltme
beyannameleri onaylanamaz.

Hatalı satır bulunması durumunda hatanın giderilerek yeniden sisteme gönderilmesi
gerekmektedir.

Kanuni süresi içerisinde istenilen sayıda düzeltme beyannamesi verilebilir. Kanuni
süresi içindeki düzeltme beyannameleri için damga vergisi tahakkuk etmez.

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı



DAHA DETAYLI BİLGİ ALMAK İÇİN
• Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi düzenlemek için gerekli bilgilerin yer aldığı kılavuz ile sık sorulan sorulara

ulaşmak için https://ebeyanname.gib.gov.tr/mphb.html tıklayınız.

• Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi uygulamasında dikkat edilmesi gereken hususlar hakkında duyuruya ulaşmak
için https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/beyannamerehberi/2020muhtasarprimbrosur.pdf tıklayınız.

• Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi Düzenleme Kılavuzu 1003A’ ya ulaşmak için
https://ebeyanname.gib.gov.tr/muphb1.pdf tıklayınız.

• Beyannamenin vergi kesintileri ile ilgili bölümleri için Gelir İdaresi Başkanlığı adına, Vergi İletişim Merkezi (189) veya
mphb@gelirler.gov.tr adresinden gerekli teknik ve mevzuat desteği verilmektedir.

• Beyannamenin “SGK Bildirimleri” bölümü ile ilgili olarak Sosyal Güvenlik Kurumu adına Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler
İletişim Merkezi (170) veya isverensistemi@sgk.gov.tr adresinden gerekli hizmetler verilmektedir.

EGE ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı

https://ebeyanname.gib.gov.tr/mphb.html
https://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/beyannamerehberi/2020muhtasarprimbrosur.pdf
https://ebeyanname.gib.gov.tr/muphb1.pdf


TEŞEKKÜRLER


