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ZiMMET DEFTERI iLE EVRAK TESLIM ALMA iSLEMI iS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUST SORUMLU

IS AKISI

DOKUMAN

FAALIYET / ACIKLAMA I KAYIT

BASLANGIC
-Zimmet
Planlama Sorumlu -lgili  birim tarafindan | Defteri
Personel Zimmet Defteri ve evrak alimr gonderilen Zimmet Defteri
ve evrak alinir.
Sorumlu ilgili birime Zi  Defteri K
sorulmasi uyumsuziugy tglii birme Defteri
bildirilir.
Uyumlu Degil
Zimmet Defteri ve
S | evrak karsilastinhr, -Zimmet Defteri ile evrak | -Zimmet
orumiu < :
uygunlugu karsilastirilir. Defteri
Kontrol Etme | parsonel ygunlugu kargilag
Uyumlu
Sorumlu Zimme': Defteri -Evrakin teslim ahndigina
onaylanir. ; ; o
Uygulama personel dair Zimmet Defteri _Zimmet
onaylamr. Defteri
Zimmet Defteri sayfasinm 6rnegi alimr. . ] -Zimmet
-Zimmet Defterinde | pefteri
Uygulama Sorumlu onaylanan. sayfanin  ornegi| -Zimmet
Personel almir.  Zimmet Dosyasma| Dosyasi
yerlestirilir.
Zimmet Defteri gonderilir.
Uvaulama s | -Zimmet Defteri ilgili birime| -Zimmet
¥ orumiu gonderilir. Defteri
Personel
MEVZUAT
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
e Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serife Sevda SAKSAK Ayse CEYLAN Ayten KALANER

Kalite Birim Sorumlusu Yrd.

Kalite Birim Sorumlusu

Personel Daire Bagkani
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