"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Bagkanlig1
Idari Kadro ve Atama Sube Miidurligi

T.C.

Dokiiman No

Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

Revizyon No

PDB/iAS/0091

06.11.2023

SOZLESMELI PERSONELIN AYLIKSIZ iZiN AYRILIS iSLEM LERI iS AKIS SEMASI

SORUMLL
Upgulama |-E-I|I persnnel.
Birim pearsanali
ligili
Upgutama Persanel
kantral Iigili Persane]
Ctrme Subie BAidirii
Cinbam Ingili
Alma Persone
Sube Miidiri
Drsire Bagkan
Lhygutama GenSek Yed.
Genel Sekreter
Rektir Yardimosi
Uygutama Iigili personel
Uygutama Igili Personel
Uygutama IHgili Persanel

i5 AKISI

Personel veya birimden

yaz gelmesi

Talehin imcelenmesi

Ayhiksiz izin sireler ve tarihi
meyzuata uygun mu?

HAYIR

Binime veya personele bilgi

EVET

i

Rekbdrlik Onay

Onayn ilgili birimbere seviki

Ewraklann argivienmesi

werilmesi

FAALIYET f ACIKLAMA

Universitemiz personelinin
ayhksiz izin aynhs ditskcesi
vermesi veya Universitermniz
birimindzn bu yande yan
MGdiiriigimize sevk edilir.

rarsonelin tzlep attigi ayhiksiz
izin suresi ve tarihleri incelenir,

Talep edilen ayliksiz izin tarihler
WEYE sUrEsinin mevzwata
wygunlugu kontrol adilir,

Talep edilen ayliksiz izin tarihler
waya slresinin mevzuata uygun
olmadig veniden duzeltilmesi
geraktigi ilgili birims vaya
persanzle bildinlir.

Personzhin gyliksiz iine
aynlmasing iliskin Rektdrlik
Cnzgyl hazirlanarak imzays
sunulur.

Ayghkziz izin onay persenslin
ey yaphi@) birime ve mazg
islerinin teziz edildigi ilgili
birime sevk edilir.

Personel Bilgi Yanetim
Sistemine personelin ayliksiz
iznine iliskin veriler girilir.

Yapilan vlm yazigmalar personsl
gyliksiz zinden donunceye kadar
ilzili dosyads tutulmsk dzers
arzivienir.

DOKUMAN /
KAYIT

EBY¥S

EBYS
Personed
Diilekpes

Mzt

EBYS

CBYS
Ayliksiz [#in
Dnava

EBYS

PBYS

fugikse |zin
Dosyas

e Sozlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Esaslar

HAZIRLAYAN

Sube Miidiirii V.

Baver Gezal BAYKAL

KONTROL EDEN

Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Baskam




