
SÜREKLİ İŞÇİLERİN GÖREVLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA

DOKÜMAN/

KAYIT

Sorumlu Personel

Başlangıç

Birim 

Sorumlusu /

Sorumluları

Rektörlük Onayına 

Sunum

Sorumlu Personel

Onay

Veri Giriş 

İşlemleri

Bitiş

Evet

Hayır

Dağıtım İşlemi

İlgili mevzuat uyarınca personelin 

görevlendirilmesi için Rektörlük onayı 

alınması / İlgili birime personelin 

görevlendirilmesinin uygun görülmediği 

bilgisi verilmesi.

Görevdirilme bilgilerinin ilgili sisteme 

işlenmesi.

Evrakların ilgili dosyaya kaldırılması.

EBYS

EBYS

PBYS

YÖKSİS

CBİKO

Görevlendirilme 

Dosyası

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

İlgili Dosyaya 

kaldırılması

Uygulama

Hazırlık

İlgili personelin görevlendirilme  talebinin  

Müdürlüğümüze iletilmesi 

EBYSOnayın uygunluğunun  Birim Amiri / 

Amirleri tarafından olumlu veya olumsuz 

onaylanması.

Rektörlük Onayının İlgili Birimlere sistem 

üzerinden ulaşması. 
EBYS

Önlem Alma Sorumlu Personel

HAZIRLAYAN

Sinem RECEN BAĞDADİOĞLU

İşçi İşlemleri Şube Müdürü

KONTROL EDEN

Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER

Personel Daire Başkanı

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı
İşçi İşlemleri Şube Müdürlüğü
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