
SÜREKLİ İŞÇİ ÇALIŞMA BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA

DOKÜMAN/

KAYIT

Sorumlu Personel

Başlangıç

Birim 

Sorumlusu /

Sorumluları

Rektörlük Onayına 

Sunum

Sorumlu Personel

Onay

Bitiş

Tebliğ

İlgili mevzuat uyarınca hazırlanan çalışma 

belgesinin  Rektörlük onayı alınması.

Evrakların ilgili dosyaya kaldırılması.

EBYS

EBYS

Personel Çalışma 

Belgesi

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama Sorumlu Personel

4857 Sayılı İş Kanunu

İlgili Dosyaya 

kaldırılması

Uygulama

Hazırlık

İlgili birimden veya evrak kayıttan 

personelin çalışma belgesi talebini bildirir 

matbu form gelir.

EBYSOnayın uygunluğunun  Birim Amiri / 

Amirleri tarafından onaylanması

Rektörlük Onayının kişiye ıslak imzalı 

tebliğ edilmesi
EBYS

Önlem Alma Sorumlu Personel

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı
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ONAYLAYAN
Ayten KALANER

Personel Daire Başkanı

KONTROL EDEN
Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

HAZIRLAYAN
Sinem RECEN BAĞDADİOĞLU
İşçi İşlemleri Şube Müdürü V .
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