
2547 SAYILI KANUNUN 40. MADDESİ GEREĞİNCE DERS GÖREVLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama
Sorumlu 

Personel

BAŞLANGIÇ

-Dersin verileceği 

Birimden gelen 

teklif yazısının 

ekleri ile birlikte 

alınması

EBYS Gelen İç 

Yazı

Uygulama

Sorumlu 

Personel

2547 s.K. 40.maddesi gereğince görevlendirilme teklifi alınır

-PBYSKontrol 

Etme

Sorumlu 

Personel / Şef / 

Şub.Müd./

Dai.Bşk./

Gen.Sek.Yrd./ 

Gen.Sek. / 

Rektör

Görevlendirme Kararnamesi 

PBYS de düzenlenerek 

EBYS ye harici belge 

olarak yüklenir ve onaya 

sunulur.

Görevlendirmenin 

uygunluğu 

Rektör 

tarafından 

onaylanır.

-PBYS

-EBYS

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Görevlendirme 

Kararnamesi kişinin 

ders vereceği 

birime ve 

kadrosunun 

bulunduğu birime 

dağıtım yapılır.

-EBYS

Görevlendirme 
Kararnamesi Özlük 
Dosyasına 
kaldırılmak üzere 
Arşiv Birimine 
gönderilir

-Özlük Dosyası

Sorumlu 

Personel
Uygulama

BİTİŞ

Evet

Üniversitemiz 
Personeli mi?

Kadrosunun bulunduğu 

Üniversiteye talep iletilir.

Hayır

-EBYS
-Kadrosunun 

bulunduğu 

Üniversiteden onay 

alınması
Sorumlu 

Personel

Kontrol 

Etme

Dağıtım Yapılır.

Dosyasına kaldırılır.

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

HAZIRLAYAN

Ali ASLAN

Görevlendirme ve Pasaport İşleri Şube Müdürü

KONTROL EDEN

Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER

Personel Daire Başkanı

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı
Görevlendirme ve Pasaport İşleri Şube Müdürlüğü
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