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AVANS MUTEMETI AVANS ODEMESI iS AKIS SEMASI

PUKO .
DONGUSU SR is AKISI
BASLANGIC
Planlama - Sorumlu Personel Harcama Yfetkil.isi Avans
- Harcama Yetkilisi Mutemeti belirlenir.
] ézzu?kI;JePt(ia ::fend Harcama Talimati
Uygulama sroclisi | olusturularak onaya
Gorevlisi . -
- Harcama Yetkilisi gonderilir.
Uygulama - Sorumlu Personel Odeme Emri Belgesi
olusturulur.
Uvaul S up | Avans ile ilgili evraklar Odeme
ygulama - vorumiu Fersone Emri Belgesi ekine eklenir.
- Sorumlu Personel .
Uygulama - Gergeklestirme Odeme Emri belgesi ve ekleri onay
Gorevlisi ve e-imzaya sunulur.
- Harcama Yetkilisi

FAALIYET / ACIKLAMA

Harcama Yetkilisi tarafindan
cari yil icerisinde Avans
Mutemedi olacak personel
belirlenerek, Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligma resmi yazi
ekinde imza sirkiisii
gonderilir..

Bagkanligimiz tarafindan
Harcama Yetkilisi Avans
Mutemedi olarak
gorevlendirilen personele,
Bagkanligimizin aciliyet
gerektiren hizmetleri i¢in
yapilacak harcamalar igin
avans, MYSV2 sisteminden
Harcama Talimat1
diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayma
gonderilir.

Onaylanan Harcama
Talimat: iizerinden Odeme
Emri Belgesi olusturulur.

MYSV2 de Olusturulan
Odeme Emri Belgesi ekine
Harcama Yetkilisi Avans
Mutemedi gorevlendirme
yazis1 ve imza Sirkiisii
belgeleri taranarak eklenir.

Odeme Emri Belgesi ve eki
belgeler Gergeklestirme
Gorevlisinin onayina ve
Harcama Yetkilisinin E-
imzasna sunulur.

DOKUMAN / KAYIT

- Gorevlendirme Yazisi
- Imza Sirkiisii
-EBYS

- Gorevlendirme Yazisi
- MYSV2
- Harcama Talimat1

- Gorevlendirme Yazisi
- MYSV2

- Harcama Talimat1

- Odeme Emri Belgesi

- Gorevlendirme Yazisi
- MYSV2

- Harcama Talimat1

- Odeme Emri Belgesi
- Imza Sirkiisii

- Gorevlendirme Yazisi
-MYSV2

- Harcama Talimat1

- Odeme Emri Belgesi
- Imza Sirkiisii

MEVZUAT

-Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
-5070 Elektronik imza Kanunu
-Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi On Odeme Usul ve Esaslar

HAZIRLAYAN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam




T.C.

Personel Daire Baskanlig:

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Aydmlik
Gelecek ”

Maas Isleri Sube Miidiirliigii

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Dokiiman No : PDB/iAS/0151
Yayin Tarihi :18.09.2023
Revizyon Tarihi

Revizyon No :0

AVANS MUTEMEDI AVANS ODEMESI iS AKIS SEMASI

PUKO

pONGUSy ~ SORUMLU

iS AKISI

- Sorumlu Personel

Uygulama - Gergeklestirme Odeme Emri Belgesi ve eki belgeler
Gorevlisi sistem den muhasebeye gonderilir.
- Harcama Yetkilisi

Uygulama - Sorumlu Personel Avans Odemesi ile ilgili belgeler

arsivlenir.

FAALIYET / ACIKLAMA

Odeme Emri Belgesi
imzalandiktan sonra
MYSV2 den Harcama
Yetkili tarafindan
muhasebe birimine
gonderilir ve ilgili avans
O6demesi Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanliginca
gergeklestirilir.

Avans verme siirecinde
olusan tiim belgeler
dosyalanarak arsivlenir.

DOKUMAN / KAYIT

- Gorevlendirme Yazisi
- MYSV2

- Harcama Talimat1

- Odeme Emri Belgesi
- Imza Sirkiisii

- Avans Dosyas1 (Fiziki)

MEVZUAT

-Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
-5070 Elektronik imza Kanunu
-Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi On Odeme Usul ve Esaslar

HAZIRLAYAN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam
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