
NAFAKA KESİNTİSİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Uygulama

BAŞLANGIÇ

İcra Müdürlüğünden 

Kurumumuza nafaka kesintisi 

hakkında tebligat gelir.

Kontrol Etme

Nafaka borcu 

yazısı gelen personel 

Kurumumuzda aktif 

olarak çalışıyor 

mu?

HBYS uygulamasına 

nafaka bilgilerinin 

girilir.

SGDB  na bilgi verilir.

Uygulama

Uygulama

Uygulama

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

(Şube Müdürü)

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

(Şube Müdürü)

Evet
İlgili İcra Müdürlüğüne kişinin 

durumu hakkında resmi yazı ile 

bilgi verilir.

Hayır

Personel Bilgi Sisteminden 

kontrol yapılır.

- PBYS

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumluları

(Şube Müdürü 

Daire Başkanı)

- Üst Yönetim 

(Genel Sekreter 

Yardımcısı, Genel 

Sekreter,  Rektör 

Yardımcısı, Rektör)

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumluları

(Şube Müdürü 

Daire Başkanı)

İcra Müdürlüğüne kişinin 

Kurum personeli 

olmadığını, emekli 

olduğunu veya kurumdan 

ayrıldığını belirten detaylı 

yazı ile KEP üzerinden 

bilgi verilir.

İcra müdürlüğünden gelen 

yazı KBS programına giriş 

yapılması için Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına üst yazı ile 

gönderilir.

- EBYS

- Genel Evrak Kayıt

- KEP

Kurumumuza ilgili İcra 

Müdürlüklerinden nafaka 

borç tahsilatı yapılması için 

tebligat gelir.

- EBYS

- KEP

HBYS Maaş modülünde 

kişinin nafaka bilgileri 

girilir. 

- HBYS

HAZIRLAYAN

Zarife ERDOĞAN

Şube Müdürü

KONTROL EDEN

Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER

Personel Daire Başkanı

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı
Maaş İşleri Şube Müdürlüğü
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                                              NAFAKA KESİNTİSİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

İlgili İcra Müdürlüğüne resmi yazı ile 

bilgisinin verilir.

 KBS  de nafaka 

kesinti tutarı işlenir.

Nafaka güncellemesi / bitimi 

durumunda İlgili İcra Müdürlüğüne 

bilgi verilir.

Uygulama

Uygulama

Uygulama

İcra Müdürlüğüne kişinin 

maaşından kesinti 

yapılacağı bilgisi resmi 

yazı ile KEP üzerinden 

bildirilir.

- EBYS

- KEP

HBYS-Maaş programında 

hesaplanan Nafaka kesinti 

tutarı KBS nde işlenerek  

her ay maaşından kesintisi 

yapılır.

Nafaka borcu olan 

personelin ilgili dosyaya 

borcunun bitmesi, istifa 

etmesi, naklen atanması 

emekli olması, vb. 

durumlarda ilgili İcra 

Müdürlüğüne resmi yazı 

yazılarak bilgilendirilir.

- KBS

- EBYS

- KEP

Kişi adına dosya 

oluşturularak bu süreçte 

oluşan tüm belgeler 

arşivlenir.

Dosyalama

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumluları

(Şube Müdürü 

Daire Başkanı)

Genel Sekreter 

Yardımcısı,Genel 

Sekreter,  Rektör 

Yardımcısı, Rektör)

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumluları

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumluları

(Şube Müdürü 

Daire Başkanı)

Genel Sekreter 

Yardımcısı,Genel 

Sekreter,  Rektör 

Yardımcısı, Rektör)

Uygulama - Sorumlu personel Belgelerin Arşivlenmesi

BİTİŞ

1

HAZIRLAYAN

Zarife ERDOĞAN

Şube Müdürü

KONTROL EDEN

Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER

Personel Daire Başkanı

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

4721 sayılı Türk Medeni Kanunu

2004 sayılı İcra İflas Kanunun 355. maddesi

5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı
Maaş İşleri Şube Müdürlüğü
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