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Planlama - Sorumlu  Personel

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

Uygulama

- Sorumlu Personel

Avans Mutemedi 

harcamalardan kalan tutarı 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığının hesaplarına 

yatırır.

Avans Mutemedi; iade edilen 

tutar ile ilgili Avans Artığı 

Alındı Belgesi, Harcama Listesi 

ve ilgili faturaları birimimize 

teslim eder.

Avans verme işlemi için yapılan 

harcama talimatı üzerinden 

avans kapatılmasına ilişkin yeni 

bir Ödeme Emri Belgesi 

düzenlenir.

Yapılan harcamalar sonucunda 

ilgili aya ait avansın en geç 1 ay 

içerisinde kapatılması işlemi 

gerçekleştirilir.

 Harcama listesi ve faturalar  

birimimize teslim edilir.

MYSV2 de düzenlenen Ödeme 

Emri Belgesine, Avans Artığı 

Alındı Belgesi, Harcama Listesi 

ve faturalar taranarak ödeme 

emri belgesi ekine eklenir.

- MYSV2

- MYSV2

- Avans Artığı Belgesi 

- Harcama Listesi 

- Faturalar

- MYSV2

- Avans Artığı Belgesi 

- Harcama Listesi 

- Faturalar

- Harcama Talimatı

- Ödeme Emri Belgesi

Avans artığı hesaplara aktarılır.

Avans mahsup işlemi 

 Ödeme Emri Belgesi 

düzenlenir.

Ödeme Emri Belgesine, ilgili 

belgeler eklenir.

Uygulama

Uygulama

Uygulama

- Banka / Vezne

- MYSV2

- Avans Artığı Belgesi 

- Harcama Listesi 

- Faturalar

- Harcama Talimatı

- Ödeme Emri Belgesi

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSP3ZAYB2KB&eS=2558169 adresinden yapılabilir.
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-Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

-5070 Elektronik İmza Kanunu

-Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği Ön Ödeme Usul ve Esasları 

- Sorumlu Personel

- Gerçekleştirme 

Görevlisi

- Harcama Yetkilisi

Ödeme Emri Belgesi 

onaylandıktan sonra sistem 

üzerinden Harcama Yetkilisi 

tarafından Muhasebe birimine 

gönderilir ve ilgili avans 

kapatılır.

- MYSV2

Ödeme Emri Belgesi ve eki 

belgeler MYSV2 den 

Gerçekleştirme Görevlisinin 

onayına ve Harcama 

Yetkilisinin e-imzasına sunulur.

- MYSV2

- Avans Artığı Belgesi 

- Harcama Listesi 

- Faturalar

- Harcama Talimatı

- Ödeme Emri Belgesi

Belgeler arşivlenir.
Tüm bu süreçte oluşan evrak 

arşivlenir. 
- Süreçte Oluşan Tüm Evrak

Düzenlenen belgeler onaya 

gönderilir.

Avans kapatılır.

Uygulama

- Sorumlu Personel

- Harcama Yetkilisi
Uygulama

- Sorumlu PersonelUygulama
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