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ARAZI TAZMINATI iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO

NGl SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Teknik Hizmetler Sinifi
kadrosunda (Miihendis, Mimar,
Teknisyen, Tekniker) calisan
personele 17.04.2006 Tarih Ve
2006/10344 Bakanlar Kurulu
- Tlgili Personel o - . . Karari geregi Arazi Tazminati
Planiama - Sorumlu Personel Ilgili harcama birimlerinden arazi ddeme islemi yapilir. Maag - EBYS_
- Birim Sorumlusu tazminati puantaj gelir. islemleri Miidiirligiimiizce yapilan | - Puantaj
(Sube Miidiirii) harcama birimlerinde, Arazi
Tazminati 6demesi yapilacak olan
personelin puantajlari ilgili
harcama birimlerince diizenlenip
onaylanarak, EBYS lizerinden
birimimize gelir.
e 3 < Puantajlarin ilgili mevzuata -EBYS
- Puantaj dogru mu? J &
Kontrol Etme Sorumlu Personel J dog uygunlugu kontrol edilir. - Puantaj
- llgili Personel . . . Kontrol edil @il id
- Sorumlu Personel Puanta]larln diizeltilmesi talep ontrol edifen puan_ Jar y_er" en -EBYS
Uygulama - .- diizenlenmek {izere ilgili birime .
g - Birim Sorumlusu edilir
Evet : goénderilir - Puanta)
(Sube Miidiirii)
Arazi tazminatlar1 puantaj
ilerine gore ¢esitli ddemeler - Puantai
- Hesaplama yapihr. vert £OTe 6C5 J
Uygulama Sorumlu Personel p yap bordrosunda manuel olarak - Cesitli Odemeler Bordrosu
hesaplanir.
Hesaplama .
Kontrol Etme | - Sorumlu Personel o P " Bordro kontrol edilir. - Puar]tz?uu
dogru mu* - Cesitli Odemeler Bordrosu
Hayr
; - Puantaj
Uygulama | - Sorumlu Personel Evet Yeniden hesaplanir. Hatalt bordro unsuru tespit B
P edilelerek yeniden hesaplanir. - Cesitli Odemeler Bordrosu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSP3ZAY5Y0S&eS=2558175 adresinden yapilabilir.
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PUKO

DONGUSU SORUMEU

- Sorumlu Personel

- Gergeklestirme
Uygulama Gorevlisi

- Harcama Yetkilisi

- Sorumlu Personel
Uygulama - Gergeklestirme

Gorevlisi

- Harcama Yetkilisi
Uygulama - Harcama Yetkilisi
Uygulama - Sorumlu Personel
Uygulama - Sorumlu Personel

iS AKISI

Evet

v

()demeye esas evraklar hazirlanarak
1slak imzaya gonderilir.

Odeme Emri Belgesi
olusturularak onaya
sunulur.

Odeme Emri Belgesi muhasebeye
gonderilir.

Banka Disketi SGDB’ na gonderilir.

Belgeler arsivlenir.

ARAZI TAZMINATI iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA

Hazrlanan Cesitli Odemeler
Bordrosu, Banka Listesi ve [cmal’
in ¢iktis1 alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
1slak imzasna gonderilir.

MYSV2 iizerinden; imzalanan
Cesitli Odemeler Bordrosu,
puantaj vb. 6demeye esas tiim
belgelerin ekine eklendigi Odeme
Emri Belgesi olusturularak, ilgili
birimin Gergeklestirme
Gorevlisinin onayina ve Harcama
Yetkilisinin e-imzasina sunulur.

E-imza ile imzalanan 6deme emri
belgesi Harcama Yetkilisince
muhasebeye MYSV2' den
gonderilir.

Odeme bilgilerini iceren banka
disketi hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1’ nin
mail adresine gonderilir.

Bu siiregte olusan tiim evraklarin
birer niishasi da dosyalanarak
arsivlenir.

DOKUMAN / KAYIT

- Cesitli Odemeler Bordrosu
- Banka L istesi
- fcnal

- MYSV2

- Odeme Emri Belgesi

- Cesitli Odemeler Bordrosu
- Puantaj

- Banka L istesi

- icmal

- MYSV2
- Odeme Emre Belgesi ve Eki
Belgeler

- Banka Disketi
- Zimbra E-Posta Servisi

-EBYS
- Odeme Emre Belgesi ve Eki
Belgeler

MEVZUAT

-488 sayili Damga Vergisi Kanunu

-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

-Devlet Memurlarma Odenecek Zam ve Tazminatlara iliskin Karar
-Devlet Memurlarina Kanunu Genel Tebligi (Seri No:160)

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSP3ZAY5Y0S&eS=2558175 adresinden yapilabilir.
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