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AKADEMIK VE IDARI PERSONEL AYLIK KESENEK BiLDIRiM ISLEMLERI i$S AKIS SEMASI

PUKO
DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

BASLANGIC

FAALIYET / ACIKLAMA

Maas 6demesinin yapildigi ayin
15’ inden 25’ne kadar, KBS’ ne

Planlama - Sorumlu Personel KBS - EMSAN dan emekli kesenek giris yapilarak EMSAN veri KBS/ EMSAN
txt dosyalar1 olusturulur. sisteminden emekli kesenekleri Text D
(5510 6ncesi ve 5510 sonrast) ext Dosyast
bilgileri alinip Text dosyalari
olusturularak bilgisayara
kaydedilir.
Kesenek Bilgi EMSAN veri dosya}laltmm E- - _SG K/_Kesenek Bilgi
q - e e SGK Kesenek Bilgi Sisteminde Sistemi
Uygulama - Sorumlu Personel Sistemine veri girisi ilgili parametreler segilerek - Odeme Emri Belgesi
yapilir. yiiklemeleri yapilir. - Text Dosyast

Text dosyalar1, kesenek tutar1

DOKUMAN / KAYIT

- SGK/Kesenek Bilgi

Yiiklenen veriler ile ilgili aya ait maas 6deme Sistemi
Kontrol Etme - Sorumlu Personel o . . . = . .
dogru mu? emri belgesindeki tutar - Odeme Emri Belgesi
karsilastirilir. - Text Dosyast
Hayr
Evet ¢ o
EMSAN dosyasi ve verileri -SiSsiﬁliKesenek Bilgi
Uygulama - Sorum|u Personel Gerekli diizeltmeler yapihr. kontrol edilerek gerekli .. . .
.. - Odeme Emri Belgesi
diizeltmeler yapilir. - Text Dosyas!
E-SGK Kesenek Bilg - SGK/Kesenek Bilgi
q x - Sistemine kontrol edilen ) :
Uygulama -
) Sorumlu Personel Veriler gonderilir. EMSAN verileri sistem -SiiT]I)os .
iizerinden SGK’ na génderilir. Y
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/lebd?eK=55478&eD=BSA3ZAYLB1B&eS=2558181 adresinden yapilabilir.



T.C. Dokiiman No :1A/PDB/155
EGE UNIVERSIT[-':SI REKTOR[V.UGU Yaymn Tarihi 18.092023
Personel Daire Baskanlhig:
Maas Isleri Sube Mudurlugu Revizyon Tarihi :09.01.2025
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Aydinlik )
Gelecek Revizyon No 11

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL AYLIK KESENEK BiLDIRIM ISLEMLERI S AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU DOKUMAN / KAYIT

SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA

- Sorumlu Personel
- Gergeklestirme
Gorevlisi

Aylik Kesenek Bildirimi evraklar
sirastyla; Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi ve

Ayhk Kesenek Bildirimi 1slak
imzaya gonderilir.

- SGK/Kesenek Bilgi

Uygulama Sistemi

- Harcama Yetkilisi
- Muhasebe Y etkilisi

Muhasebe Yetkilisinin 1slak
imzasina sunulur.

- Aylik Kesenek Bildirimi
- Kesenek Detay Bilgileri

: Islgiﬂrﬁﬁfs;;zlonel Imzalanan evraklar, EBYS’ den
- Aylk Kesenek Bildirimi SGDB’ na Strateji Gelistirme Daire
Uygulama - Birim Sorumlusu / gonderilir. Bagkanligina iist yazi ekinde -EBYS
Sorumlulan (Sube N .
Miidiirii, Daire Bagkani) gonderilir.
Belgeler arsivlenir. Bu siiregte olusan tiim evraklar - Aylik Kesenek Bildirimi
Uygulama - Sorumlu Personel dosyalanarak arsivlenir. - Kesenek Detay Bilgileri

MEVZUAT

-5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu

-5510 say1l1 Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

-Sosyal Sigorta Islemleri Y onetmeligi

-Sosyal Giivenlik Kurumu Genelgeleri

-5070 sayili Elektronik Imza Kanunu

-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

HAZIRLAY AN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ayse CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/lebd?eK=55478&eD=BSA3ZAYLB1B&eS=2558181 adresinden yapilabilir.
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