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Planlama - Sorumlu Personel

İlgili maaş dönemine ait belgeler 

(İşe Başlama, İşten Ayrılma, Yer 

Değişikliği, Kademe-Derece Terfi, 

Sendika, Sağlık Raporu, Unvan 

Değişikliği, Hayat Sigortası, 

Yabancı Dil Tazminatı, Maaş Dışı 

Matrah, İcra, Nafaka, 

Kefalet...vb.)  KBS ve HBYS 

uygulamalarına veri girişi yapılır.

- EBYS

- KBS

- HBYS

Uygulama

İlgili belgeler kontrol 

edilerek veri girişi 

yapılır.

- KBS

- HBYS
- Sorumlu Personel

- KBS

- HBYS

Hesaplanan 

bordrolar  

doğru mu?

KBS ve HBYS üzerinden 

hesaplama yapılarak kontrol edilir.

Evet

Ödeme Emri Belgesi oluşturulur ve 

KBS’de onaylanarak HYS 

modülüne gönderilir.
- KBS

- Sorumlu Personel

- Gerçekleştirme 

Görevlisi

- Harcama Yetkilisi

Kontrol Etme

Uygulama

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

(Şube Müdürü)

KBS ve HBYS uygulamaları 

üzerinden  kurumsal hesaplama 

yapılır. Bordro icmal ve maaş 

bordroları karşılaştırılır.

Gelir ve kesinti kalemleri incelenir 

ve bu kalemlerin tutarlılığı 

doğrulanır.

Mutemet tarafından KBS 

üzerinden hesaplanmış olan o aya 

ait maaşın Ödeme Emri Belgesi, 

ilgili Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından 

onaylanarak muhasebeye 

gönderilen belgeler HYS 

modülüne sistem tarafından iletilir.

Hayır

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSM3ZAY88MB&eS=2558197 adresinden yapılabilir.
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-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-2914 sayılı Yükseköğretim Kanunu

-488 sayılı Damga Vergisi Kanunu

-193 sayılı Gelir Vergisi Kanunu

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

-Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

-İlgili KHK, Yönetmelik, Usul ve Esaslar, Tebliğler, Cumhurbaşkanlığı Kararları
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BİTİŞ

- Sorumlu PersonelUygulama

Uygulama

- HYS
HYS modülünde Taslak Ödeme Emri 

Belgesi harcama ile ilişkilendirilir.

HYS modülüne giriş yapılarak 

yeni bir Harcama eklenir ve 

eklenen bu harcama ile E-Belge 

İşlemleri > Taslak Ödeme Emri 

Belgesi sekmesi altına KBS 

üzerinden gönderilen maaş taslak 

ödeme emri belgesi ile harcama 

ilişkilendirilir.

İlişkilendirilen Harcama için Ödeme 

Talebi ve Ödeme Emri oluşturulur.

İlişkilendirilen Harcama için önce 

Ödeme Talebi oluşturulur, sonra 

maaş dönemine ait belgeler 

(Kademe-Derece Terfi, İşe 

Başlama, İşten Ayrılma Sendika, 

Hayat Sigortası, Yabancı Dil 

Tazminatı, Maaş Dışı Matrah, İcra, 

Nafaka, vb.) sisteme yüklenerek 

ödeme emri belgesi oluşturulur.

Uygulama - Sorumlu Personel

Ödeme Emri e-imza ile muhasebeye 

gönderilir.

Ödeme Emri oluşturulan Harcama, 

Gerçekleştirme Görevlisinin onayı 

ve Harcama Yetkisinin e-imzası  

ile muhasebeye gönderilir.

- Sorumlu Personel

- Gerçekleştirme 

Görevlisi

- Harcama Yetkilisi

- HYS

- Ödemeye esas belgeler

- HYS

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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