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AKADEMIK VE IDARI PERSONEL MAAS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
flgili maas dénemine ait belgeler
(ise Baslama, Isten Ayrilma, Yer
o Degisikligi, Kademe-Derece Terfi,
Iigili belgeler kontrol Sendika, Saglik Raporu, Unvan -EBYS
Planlama - Sorumlu Personel edilerek veri girisi Degisikligi, Hayat Sigortasi, - KBS
yapilr. Yabanc1‘Di1 Tazminati, Maas Di1s1 -HBYS
Matrah, Icra, Nafaka,
Kefalet...vb.) KBSve HBYS
uygulamalarma veri girigi yapilir.
KBS ve HBYS uygulamalar1
Uvaul - Sorumlu Personel KBS ve HBYS iizerinden iizerinden kurumsal hesaplama - KBS
ygulama hesaplama yapilarak kontrol edilir. yapilir. Bordro icmal ve maas -HBYS
bordrolar1 karsilagtirilir.
- Sorumlu Personel Hesaplanan Gelir ve kesinti kalemleri incelenir -KBS
Kontrol Etme | - Birim Sorumlusu bordrolar ve bu kalemlerin tutarliig: -HBYS
(Sube Miidiirii) dogru mu? dogrulanir.
Mutemet tarafindan KBS
tizerinden hesaplanmis olan o aya
- Zorumkllu Ptgrsonel Odeme Emri Belgesi olusturulur ve ?‘lit_rl‘i“agm (;?elz?e Eng‘ Bellg;e?i’
- Gergeklestirme . ilgili Gergeklestirme Gorevlisi ve
Uygulama Gorevlisi KBS de” o.|.1ayla}.naralf !_IYS Harcama Y etkilisi tarafindan - KBS
- Harcama Yetkilisi modiiliine gonderilir. onaylanarak muhasebeye
gonderilen belgeler HY' S
modiiliine sistem tarafindan iletilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSM3ZAY88MB&eS=2558197 adresinden yapilabilir.
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HYS modiiliine giris yapilarak
yeni bir Harcama eklenir ve
N eklenen bu harcama ile E-Belge
HYS modiiliinde Taslak Odeme Emri Islemleri > Taslak Odeme Emri
Belgesi harcama ile iliskilendirilir. Belgesi sekmesi altina KBS
iizerinden gonderilen maas taslak
6deme emri belgesi ile harcama
iligkilendirilir.

Uygulama - Sorumlu Personel -HYS

iliskilendirilen Harcama igin nce
Odeme Talebi olusturulur, sonra
maag donemine ait belgeler
(Kademe-Derece Terfi, Ise
Baslama, Isten Ayrilma Sendika,
Hayat Sigortasi, Yabanci Dil
Tazminati, Maas D1s1 Matrah, Icra,
Nafaka, vb.) sisteme yiiklenerek
6deme emri belgesi olusturulur.

iliskilendirilen Harcama i¢cin Odeme -HYS

Uygulama - Sorumlu Personel A
- Odemeye esas belgeler

Talebi ve Odeme Emri olusturulur.

- Sorumlu Personel o Odeme Emri olusturulan Harcama,
- Gergeklestirme Odeme Emri e-imza ile muhasebeye Gergeklestirme Gérevlisinin onay1
Gorevlisi gonderilir. ve Harcama Y etkisinin e-imzasi

- Harcama Yetkilisi ile muhasebeye gonderilir.

Uygulama -HYS

MEVZUAT

-5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

-2914 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-488 sayili Damga Vergisi Kanunu

-193 say1l1 Gelir Vergisi Kanunu

-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-5018 say1li Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

-5434 say1li Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sand1g1 Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu

-Merkez1 Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
-Ilgili KHK, Y énetmelik, Usul ve Esaslar, Tebligler, Cumhurbaskanlig: Kararlari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSM3ZAY88MB&eS=2558197 adresinden yapilabilir.
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