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Ayşe CEYLAN

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
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Personel Daire Başkanı

Ocak ayında Üniversite bütçe 

ödeneklerinin kesinleşmesi ile 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından 5510 sayılı 

Kanunun 81. maddesinin (Ek: 17/

04/2008-5754/48 madde) h 

fıkrası gereği talep edilen, 4 üncü 

maddenin birinci fıkrasının (c) 

bendi kapsamındaki sigortalılar 

için  ilgili yıla ait Sosyal 

Güvenlik Prim ödemeleri 

başlangıç bütçesi  talep edilir

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Cari yıl başlangıç 

bütçesi talep edilir.

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama - Sorumlu Personel

- İlgili Personel

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

(Şube Müdürü / Daire 

Başkanı)

- EBYS

- Üst Yazı ve Eki Belgeler

Hayır

Tutarlar doğru 

mu?

- İlgili Personel

- Birim Sorumlusu

(Şube Müdürü)

SGDB tarafından bildirilen 

tutarlar bütçe ve önceki yıl ek 

karşılık tutarları ile kıyaslanarak 

kontrol edilir.

- EBYS

- Üst Yazı ve Eki Belgeler

SGDB’ dan doğru tutarlar talep 

edilir.

Ek karşılık matrahı 

beyan edilir.

Evet

Uygulama - Sorumlu Personel

Başlangıç  bütçesi   ve belgelerin 

doğru tutarları SGDB’dan EBYS  

üst yazı ile tekrar talep edilir .

- EBYS

- Üst Yazı ve Eki Belgeler

Ek karşılık başlangıç ödeneği 

hesaplanarak SGK Mosip 

sisteminde Ek Karşılık 

sekmesinden beyan edilir.

- SGK

- PDF Belgeler

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

başlangıç bütçesini bildir.
Uygulama - İlgili Personel

- EBYS

- Üst Yazı ve Eki Belgeler

SGDB tarafından ilgili yıla ait 

Sosyal Güvenlik Prim ödemeleri  

başlangıç bütçe birimimize üst 

yazı ile bildirir.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSV3ZAY8M6S&eS=2558201 adresinden yapılabilir.
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Başlangıç ödeneği onaylanır.

Belgeler arşivlenir.

Uygulama

Uygulama

- İlgili Personel

- Sorumlu Personel

Girilen Ek Karşılık Başlangıç 

Ödeneği SGK tarafından 

onaylanır ve yıl içerisinde 

ödenecek olan ek karşılık 

tahakkuk taksit tutarları belli 

olur.

- SGK

- Taksit Tutarları Belgesi

Tüm bu süreçte oluşan tüm 

evrak arşivlenir. 
- Fiziki Evrak

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanun

-5070 Elektronik İmza Kanunu

-Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği Ön Ödeme Usul ve Esasları 
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