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5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu

DOKUMAN / KAYIT

Planlama - Sorumlu Personel SGK MOSIp.SIStEEmInden tahakkuk geregince SGK Mosip sistemi Ek - Bk Karstlik Teksit Listesi
listesi alinur. Kargiliklar meniistinden Kurum - SGK Mosip Sistemi
adma her yilin baginda tanimlanan
Ek karsilik taksit tutarlart ve
dokiimler alimr.
E-Biitge sisteminden ilgili biit¢e Odenck D Beloesi
Uygulama -Sorumlu Personel Biitce kontrol edilir. kalemi 6denek durum kontrolii - Pdenck Lurum Belgest
yg ¢ E-B
yapilir. - E-Butce
Kontrol Etme - Sorumlu Personel Odenek yeterli Ilgili biitge kalemindeki biitge - Odenek Durum Belgesi
mi? yeterliligi kontrol edilir. - E-Biitce
- Tlgili Personel Evet
- Sorumlu Personel S S -EBYS
Uygulama - Birim Sorumlusu Biitce talep edilir. Hflilslabsgle)lgaéedr;l;iet;den:;hr - Ust Yaz1 ve Eki Belgeler
(Sube Miidiirii / Daire Y P ' - Odenek Durum Belgesi
Baskani)
Gerekli biitge kalemine 6denek )
Uygulama - Sorumlu Personel Odenek Durum Belgesi almir. tanimlandktan sonra E-Biitce - Odenek Durum Belgesi
uygulamasindan 6denek durum - E-Biitge
belgesi alnir.
MYSV?2 sistemi tizerinden ilgili
- flgili Personel Zya ait Lalisn (.lo.kurrll(llend‘f‘f'(’denek - Ek Karsilik Taksit Listesi
Uygulama - Gergeklestirme Harcama Talimati Hurum ¢ ]%elsjmm ed“en igl . - Odenek Durum Belgesi
4 Gérevlisi olusturulur arcama [ alimati duzenlenere - Harcama Talimat Belgesi
_— : Gergeklestirme Gorevlisinin ve
- Harcama Yetkilisi A . - MYSV2
Harcama Yetkilisinin E-imza ile
onaylama islemi yapilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSV3ZAYA5Z0&eS=2558204 adresinden yapilabilir.
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MYSV2 sisteminde onaylanan
Harcama Talimat1 {izerinden
ilgili aya ait taksit dokiimleri ve
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s U P | . sdenck d beleesini - Ek Karsilik Taksit Listesi
- G°fum1du ersone Odeme Emri Belgesi Okfned,v.“ggn eﬁesmg s - Odenek Durum Belgesi
Uygulama - Gergeklestirme diizenlenerek onaya ciendigl deme tmrt Belgest - Harcama Talimat Belgesi
Gorevlisi diizenlenerek, Gergeklestirme Ad . .
L sunulur. N o - Odeme Emri Belgesi
- Harcama Y etkilisi Gorevlisinin onayina ve - MYSV2
Harcama Yetkilisinin e-imza ile
onaylanir ve sistem iizerinden
muhasebeye gonderir.
- Sorumlu Personel . . . Odeme Emri Belgesi - Ek Karsilik Taksit Listesi
- Gereeklestimme Onaylanan Odeme Emri Belgesi imzalandiktan sonra MY SV2 - Odenek Durum Belgesi
Uygulama Géreglisi ¥ ve eki belgeler muhasebeye iizerinden Harcama Yetkili - Harcama Talimat Belgesi
- Harcama Yetkilisi gonderilir. tarafindan muhasebe birimine - Odeme Emri Belgesi
gonderilir. - MYSV2
Odeme Emri - Ek Karsilik Taksit Listesi
- lgili Personel . Odeme Emri ve eki belgeler - Odenek Durum Belgesi
Kontrol Etme . .
- Sorumlu Personel Ve elfl belgeler SGDB tarafindan kontrol edilir. - Harcama Talimat Belgesi
dogru mu? - Odeme Emri Belgesi
- MYSV2
Haywr
Evet l
- Ek Karsilik Taksit Listesi
. - - Gerekli diizeltmeler yapilarak - Odenek Durum Belgesi
Uygulama - Sorumlu Personel Hatah islemler diizeltilir. tekrar onaya sunulur, - Harcama Talimat Belgesi
- Odeme Emri Belgesi
- MYSV2
- Ek Karsilik Taksit Listesi
I P, . exe SGDB Tarafindan Odeme - Odenek Durum Belgesi
Uygulama - Ilgili Personel Ilgili 6deme gerceklestirilir. islemleri gerceKlestirilir. ) H arcama Talimat Belgesi
- Odeme Emri Belgesi
- MYSV2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
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PUKO
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Ilgili aya ait Ek Karsilik
- [lgili Personel taksitinin 6demesi SGDB
Uygulama - Sorumlu Personel Dekont talep edilir. tarafindan gergeklestirilir. - Dekont
Odeme gergeklestikten sonra - Mail
muhasebe biriminden 6demeye
ait dekont istenir.

Uygulama - Sorumlu Personel Belgeler arsivlenir. Tiim bu siirecte olusan belgeler - Siiregte Olugan Tim
arsivlenir. Evrak

MEVZUAT

-5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

-5018 say1li Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

-Y1ili Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu

-Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSV3ZAYA5Z0&eS=2558204 adresinden yapilabilir.
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