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EK MAHIYETTE KESENEK BILDIRIMI IS AKIS SEMASI

PUKO . . .
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
- Tlgili Personel - Cesitli Odemeler
- Sorumlu Personel Personele ait iicretler ve Bordrosu
Planlama - Gergeklestirme A o primlerin hesaplanarak - Odeme Emri Belgesi
Gorevlisi Odeme gerceklestirilir. 6denmesi iglemi tamamlanir. ve Odemeye Esas
- Harcama Yetkilisi Ekleri
Odemelerin yapildig1 giinden
itibaren 10 giin igerisinde, - SGK
Kesenek Bilgi glzf ek 11)EOTCI.T(])3 i(;lin ayr:i alzrl) - Cesitli Odemeler
Uygulama | - Sorumlu Personel Sistemine kesenek ve e ot Seeestidekive Bordrosu
K Kkarsilikl Bordrodaki kesenek ve - Odeme Emri Belgesi
(i 2:1‘5 - . ALt kurum karsiliklar: tutar1 SGK ve Odemeye Esas
tutar yiiklenir. Kesenek Bilgi Sistemine Ekleri
yiiklenir.
Kesenek bilgi sistemine
yiiklenen kesenek ve kurum -SGK
Kontrol Etme - Sorumlu Personel Yiiklenen kesenek ve k?r Slhkla,l,'l tutar ile l,lglh aya - Odeme Emri Belgesi
kurum karsihklari ait maas 6deme emri - Text Dosvasi
dogru mu? belgesindeki tutarlar »
karsilastirilir.
— : - SGK
Uygulama - Sorumlu Personel o Verileri Ifomml edilerek - Odeme Emri Belgesi
Gerekli diizeltmeler yapilir. gerekli diizeltmeler yapilir.
- Text Dosyasi
E-SGK Kesenek Bilgi
Uygulama - Sorumlu Personel kesenek ve kurum karsiliklar: SlsFemlr!e kon{rol gdllen - SGK
1 veriler sistem iizerinden - Text Dosyast
tutar: onaylamr SGK’ ya gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER

Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagskam
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PUKO

DONGUSU SORUMLC

- Sorumlu Personel

- Gergeklestirme
Gorevlisi

- Harcama Yetkilisi
- Muhasebe Yetkilisi

Uygulama

- Tlgili Personel

- Sorumlu Personel
- Birim Sorumlusu /
Sorumlulari (Sube
Miidiirii, Daire
Bagkani)

Uygulama

Uygulama - Sorumlu Personel
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iS AKISI

Aylik Kesenek Bildirimi 1slak
imzaya gonderilir.

Islak imzah Aylik Kesenek
Bildirimi teslim edilir.

Belgeler arsivlenir.

EK MAHIYETTE KESENEK BILDIRIMI IS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA

Her dénem icin gonderilen
Ek Mahiyette Aylik Kesenek
Bildirimi evraklarindan 2
niisha ¢ikt1 alinarak sirasiyla;
Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi ve
Muhasebe Y etkilisinin 1slak
imzasma sunulur.

Imzalanan evraklarin birer
niishas1 SGDB’ na Ek-1
belgesi diizenlenerek teslim
edilir ve EBYS {izerinden
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iist yaz1 ekinde
gonderilir.

Bu siiregte olugan tiim
belgelerin birer niishasi da
dosyalanarak arsivlenir.
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- SGK
- Fiziksel Evrak

- EBYS

- Merkezi yonetim
Harcama Belgeleri
Y 6netmegi Eki Ek-1
Belgesi

- Fiziksel Evrak

- Fiziksel Evrak

MEVZUAT

-5434 say1li Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sand1g1 Kanunu
-5510 say1li Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
-5070 say1li Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAY AN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam

DOKUMAN / KAYIT
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