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FATURALI ALACAK ODEME ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO
DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

BASLANGIC

SGK Mosip sisteminden

FAALIYET / ACIKLAMA

5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu
geregince Faturalt Alacak
Odemesi SGK Mosip sistemi
Fatural1 alacaklar meniisiinden

DOKUMAN / KAYIT

- Emekli Ikramiyesi Listesi
- Makam Tazminati Listesi
- Temsil Tazminat1 Listesi

Planlama - Sorumlu Personel odenecek tutarlarin listesi alinir. Kurum adma her ay basinda - Gorev Tazminat: Listesi
Faturali alacak (Emekli - Oliim Yardimu Listesi
ikramiyesi, 6lim yardimi, - femal
makam gdrev ve temsil - SGK Mosip Sistemi
tazminat1 6demesine ait
tutarlar ve dokiimler almair.

Odenecek tutarlar Alinan listelerin kontrolleri )
S yapilarak ilgili doneme ait - Iemal
Uygulama - Sorumlu Personel icin icmal yapilacak bdeme igin icmal - Excel
olusturulur. olusturulur.
Tlgili biitce kalemi 6denek flgili biitge kaleminin E- Biitge - Odenek Durum Belgesi
Uygulama - Sorumlu Personel o . . .. .
durumu kontrol edilir. sisteminden kontrolii yapilir. - E-Biitge
Kontrol Etme - Sorumlu Personel Odenek' yeterli 'Hgili biitge k.e.lleminde odeme - (")de{lek Durum Belgesi
mi? i¢in yeterli blitge tanimli m1? - E-Biitce
- Sorumlu Personel Evet
- Birim Sorumlusu . flgili biitge kaleminde 6denek - Odenek Durum Belgesi
Uygulama / Sorumlular Odenek talep edilir. yoksa SGDB 6denek talep - E-Biitge
(Sube Miidiiri edilir. -EBYS
Daire Bagkam)
Uygulama - Sorumlu Personel Gerekli biitge kalemine 6denek i .
Odenek Durum Belgesi almir. tammlandiktan sonra E-Biitce - Odenek"Durum Belgesi
uygulamasindan 6denek durum - EBYS Ust Yazi
belgesi almir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSU3ZAYZ6C0&eS=2558210 adresinden yapilabilir.
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MYSV?2 Sistemi iizerinden ilgili
aya ait fatura dokiimleri ve - Odi Esas Belocl
- Sorumlu Personel ddenek durum belgesinin ) Icn::;eye sas Belgeter
Uvaulama - Gergeklestirme Harcama Talimati eklendigi Harcama Talimat: - Harcama Talimati
e Gorevlisi olusturulur. diizenlenerek Gergeklestirme - Odenek Durum Belgesi
- Harcama Yetkilisi Gorevlisinin Onayina ve
A - MYSV2
Harcama Yetkilisi E-imzasina
sunulur.
MYSV2 Sisteminde onaylanan
Harcama Talimati iizerinden
ilgili it taksit dokiimleri ..
{g1 dya ait taksi: dokumiert ve - Odemeye Esas Belgeler
O6denek durum belgesinin )
- Sorumlu Personel = eklendigi Odeme Emri Belgesi - emal
Uvgulama - Gergeklestirme Odeme Emri Belgesi . g clg - Harcama Talimat:
v Gorevlisi olusturulur duzenlc.:n.er.ek, Gergeklestirme - Odenck Durum Belgesi
L § : Gorevlisinin onay1, Harcama - . >
- Harcama Y etkilisi A - Odeme Emri Belgesi
Yetkilisinin e-imza MYSV2
tamamlanarak harcama i
yetkilisince sistem iizerinden
muhasebeye gonderilir.
MYSV?2 iizerinden onaylanan ) ?denlleye Esas Belgeler
o . A - Icma
Odeme Emri ve muhasebe birimine - Harcama Talimatt
Kontrol Etme - Sorumlu Personel ve eki belgeler gonderilen Odeme Emri ve eki . i
g - Odenek Durum Belgesi
. belgeler, SGDB tarafindan - . >
dogru mu? kontrol edilir - Odeme Emri Belgesi
' - MYSV2
Hayir
Evet - Odemeye Esas Belgeler
- femal
Uvaulama - Sorumlu Personel Yanhishiklar ve eksiklikler Gerekli diizeltmeler yapilarak - Harcama Talimat1
e diizeltilir. tekrardan onaya sunulur. - Odenek Durum Belgesi
- Odeme Emri Belgesi
- MYSV2
- Odemeye Esas Belgeler
) - femal
Uygulama - Tgili Personel Odeme gerceklestirilir. SGDB Tarafindan Odeme - Harcama Talimat:
Islemleri gergeklestirilir. - Odenek Durum Belgesi
- Odeme Emri Belgesi
- MYSV2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSU3ZAYZ6C0&eS=2558210 adresinden yapilabilir.
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- Sorumlu Personel

Uygulama Strateji Gelistirme Daire

- llgili Personel Dekont talep edilir. Baskanligindan Odemeye ait : II\DAZI?IOnt
dekont talep edilir.
Uygulama - Sorumlu Personel Tim bu siiregte olusan belgeler - Siiregte Olusan Tiim Evrak

Belgeler arsivlenir.

arsivlenir

MEVZUAT

-5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

-5018 sayi1li Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

-Y1li Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu

-Merkezi Y onetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSU3ZAYZ6C0&eS=2558210 adresinden yapilabilir.
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