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FAZLA MESAI ODEMESI IS AKIS SEMASI

o gﬁgt?sﬁ SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
fleili P | Fazla mesai 6denecek
- ligih Persone . . .- 1 icin alinan on . :
- Puantaj cetveli gonderilir. personel igin alinan onay -
Planlama | - Birim Sorumlusu gy ersbndert ve ilgili birimden mesai B';”ae”;fj Cetveli Onay
(Sube Miidiirti) puantaj cetveli 9
Baskanligimiza gonderilir.
Puantaj Puantaj cetvelinde
Kontrol Etme | - Sorumlu Personel cetveli bilgileri belirtilen giinler ve - Puantaj Cetveli Onay
dod 5 personel bilgileri Belgesi
ogru mu: incelenir.
Hayir
Uvau Evet . . . Eksik ya da hatali puantaj
ygulama - Sorumlu Personel Puantajmv diizeltilmesi ilgili b.irime iade gdilerek - Puantaj Cetveli Onay
saglamr. gerekli diizeltmenin Belgesi
yapilmasi saglanir.
Inceleme sonucu fazla
caligma mesai iicret
Uygulama - Sorumlu Personel KBS, yepu a:n.taj odemes1 i¢in KBS’ nde -KBS
bilgileri girilir. puantajda yer alan aylik
fazla mesai saatinin veri
girisi yapilir.
B - Puantaj Cetveli Onay
Kontrol Etme | - Sorumlu Personel Veri girisleri dogru Puantaj ile KBS’ nde Belgesi
mu? giri I_en veriler kontrol - KBS’ den alman
! edilir. Odeme Bordrosu
Uygulama - Sorumlu Personel Hatal giris diizeltili Hatal girig yapilan veriler - KBS
Y8 atall girls duzelttlir. diizeltilir.
Evet
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER

Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagskam
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Hesaplama yapilir. KBS’ nde puantaj - Puantaj Cetveli
Uygulama - Sorumlu Personel verilerine gore bordrolar - KBS’ den alinan
olusturulur ve hesaplanir. Bordrolar
Hesaplama i i
dod rE mu? KBS’ nde olusturulan B Puanfaj Cetveli
Uygulama | - Sorumlu Personel & ' bordrolarm tutarlart - KBS’ den alman
kontrol edilir. Bordrolar
Evet
. KBS’ nde dogrulugu
- Sorumlu Personel Odeme Emri Belgesi onaylanan bordro, ilgili - Puantaj Cetveli Onay
Uygulama - Gergeklestirme olusturularak onaya sunulur. harcama biriminin Belgesi
Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi - KBS’ den alinan
- Harcama Yetkilisi ve Harcama Yetkilisine Odeme Bordrosu
onay i¢in gonderilir.
. Kontrolleri yapilan ve
- Sorumlu Personel Onaylanan belgeler imzaya dogru olan 6deme KBS’ den alman;
Uygulama - Gergeklestirme gonderilir. bordrosu ilgili birimin - Odeme Bordro
Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi - I?anka Listesi
- Harcama Yetkilisi ve Harcama Yetkilisine - Odeme Emri Belgesi
1slak imza i¢in gonderilir.
Islak imzali belgeler SGDB’ Imzalanan evraklarin birer - Merkezi yonetim

niishas1 Ek-1 belgesi
diizenlenerek Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligmna teslim edilir.

na teslim edilir. Harcama Belgeleri
Yonetmegi Eki Ek-1

Belgesi

Uygulama | - Sorumlu Personel

- Odeme Emri Belgesi
- Odeme Bordro

- Banka Listesi

- Puantaj cetveli

Belgeler arsivlenir.

Bu siiregte olusan tiim
evraklarin birer niishas1 da

Uygulama - Sorumlu Personel dosyalanarak arsivlenir.

MEVZUAT

-5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

-2914 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-488 say1l1 Damga Vergisi Kanunu

-193 say1il1 Gelir Vergisi Kanunu

-657 say1l1 Devlet Memurlar1 Kanunu

-5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

-Y1l1 Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu

-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
-Tlgili KHK, Y&netmelik, Usul ve Esaslar, Tebligler, Cumhurbaskanhig: Kararlari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam
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