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DEVLET TURK MUSIKiSi KONSERVATUVARI SOZLESMELI PERSONEL
MAAS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO . . .
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
EBYS iizerinden ilgili maas
doénemine ait Baskanligimiz ve
0 ilgili birimlerinden gelen 6zliik EBYS
KBS Kadro Karsihg haklar ile ilgili belgelerin ve i KBS
Planlama - Sorumlu Personel Maas Bilgi Giris’ nden sdzlesme iicretinin ¢iktist almarak | . ,
S . d ) ) - Maag Odemesine Esas
veri girisleri yapilir. osya olugturuur. Belgeler
KBS’nde Kadro karsilig1 ticret
bilgi giris islemlerinden veri girisi
yapilir.
KBS’ inde Kadro Karsilig1 Ucret
Bilgi Giris Islemlerinden iicret - Bordro
Uygulama Sorumlu Personel Bordrolar hesaplanir. hesaplama ekranindan hesaplanir -KBS
ve kontrol yapihr.
Hesaplanan Hesanlanan bordrolar kontrol
Kontrol Etme - Sorumlu Personel bordro unsurlari edeiIS?rp anan bordrolar kontro -KBS
dogru mu?
Hayir
Evet
- KBS nde bodrolar ve giris -EBYS
Uygulama Sorumlu Personel Evrakin kontroli yapilir. yapilan evraklar kontrol edilir. - KBS
KBS iizerinden bordro icmal ve
S U P | " . . Odeme Emri olusturularak
] G(:errur:klt tfrrlioe"e Odeme Emri Belgesi olusturulur Gergeklestirme Gorevlisi ve
Uygulama | T2 ve KBS’de onaylanarak HYS Harcama Y etkilisinin onayma - KBS
-Harcama Yetkilisi modiiliine gonderilir. sunulur. Onaylanarak muhasebeye
gonderilen belgeler HY' S
modiiliine sistem tarafindan iletilir.
HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS43ZAY73M0&eS=2558232 adresinden yapilabilir.
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DEVLET TURK MUSIKiSI KONSERVATUVARI SOZLESMELI PERSONEL
MAAS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSD SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

HYS modiiliine giris yapilarak
yeni bir Harcama eklenir ve

HYS modiiliinde Taslak Odeme ieklleml%n _b: *%arclalr?gi;e E-Zelge
Uygulama - Sorumlu Personel Emri Belgesi harcama ile slemlert = Taslak Ddeme Bmrt— | pyg
e . T . Belgesi sekmesi altina KBS
iliskilendirilir. iizerinden gonderilen maas

taslak 6deme emri belgesi ile
harcama iliskilendirilir.

fliskilendirilen Harcama i¢in
once Odeme Talebi olusturulur,
sonra maas dénemine ait

iliskilendirilen Harcama icin belgeler (Kademe-Derece Terfi,

= q > q Ise Baslama, Isten Ayrilma -HYS
lam - : .
Uygulama Sorumlu Personel Odeme Talebi ve Odeme Emri Sendika, Hayat Sigortast, - Odemeye esas belgeler
olusturulur. Yabanci Dil Tazminati, Maasg

Dis1 Matrah, Icra, Nafaka, vb.)
sisteme yiiklenerek 6deme emri
belgesi olusturulur.

Odeme Emri olusturulan
- Sorumlu Personel

- Gergeklestirme Odeme Emri e-imza ile muhasebeye Harcama, Gergeklegtirme HYS
Uygulama Gorevlisi snderili Gorevlisinin onay1 ve Harcama -
gondertiir. Yetkisinin e-imzasi ile

- Harcama Yetkilisi muhasebeye gonderilir.

MEVZUAT

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-2914 say1l Yiiksekogretim Personel Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

-Ilgili KHK, Y énetmelik, Usul ve Esaslar, Tebligler, Cumhurbaskanligi Kararlari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS43ZAY73M0&eS=2558232 adresinden yapilabilir.
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