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PUKO
DONGUSU

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama

Kontrol Etme

KURUM IDARI KURUL TOPLANTI iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

SORUMLU

- Sendika Temsilcisi
- {lgili Personel

- Sorumlu Personel
- Birim Sorumlusu
(Sube Miidiirii)

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumlular

(Sube Miidiirii

Daire Bagkam)

- Olur Evrakimni
Onaylayan Ust Yonetim (
Genel Sekreter, Rektor
Yardimcisi, Rektor)

- Sorumlu Personel
- Birim Sorumlusu
(Sube Miidiirii)

IS AKISI

BASLANGIC

Y etkili sendika tarafindan
toplant1 talep edilir.

Kurum idari
Kurul Uyeleri var

Kurum idari Kurulu
olusturulur.

Evet

Kurul Bagskam
velveya iiyelerinde
herhangi bir degisiklik

FAALIYET / ACIKLAMA

4688 s.k. 22. maddesi ve ilgili
yonetmelik geregince, yetkili
sendika tarafindan Nisan ve Ekim
aylarinda resmi yazi ekinde,
goriisiilmesi istenen giindem
maddeleri ile birlikte toplant1 talep
edilir.

Onceden belirlenerek Olur alinm1s
bir Kurum Idari Kurul olup
olmadig1 kontrol edilir..

Kurul Bagkan ve Uyeleri
belirlenirlenerek Rektorliik Oluru
alinir.

Mevcut Kurul Baskan veya
iiyelerinde bir degisiklik olup
olmadig1 veya giindem
maddelerine istinaden degisiklik

DOKUMAN / KAYIT

- Sendika Ust Yazis1 ve Eki
Giindem Maddeleri

- Genel Evrak Kayit
-EBYS

- Onceki Toplanti Dosyalar
-EBYS

-EBYS
- Toplanti Glindem
Maddeleri

- Onceki Toplanti Dosyalar
-EBYS
- Toplanti Giindem

var mi? yapilip yapilmayacagi hususlari Maddeleri
kontrol edilir.
Evet
i ;?:iwé%rue;;?jzﬁl Kurul baskan veya iiyelerinde
/ Sorumlulart degisiklik meydana gelmisse,
(Sube Mildiirii Yeni Kurul Baskan ve/veya gindem maddelerinin muhatabl | ggys
Uygulama Daire Bagkani) Uyeleri belirlenerek Olur [monceRt kuruica Wit - Toplanti Giindem

edilmemisse veya ilgili birimin .
- Olur Evrakmi alinir o . Maddeleri
Onaylayan Ust Yonetim ( . Haywr tem§ 1.1 cist d eElyrmgse, tye
Genel Sekreter. Rekior degisikligi yapmak i¢in Rektorlitk
Y ardimcisi, Rektor) Oluru alimr.

—
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER

Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN3ZAY775B&eS=2558236 adresinden yapilabilir.
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PUKO

KURUM IDARI KURUL TOPLANTI iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
- Sorumlu Personel
- Birim Sorumlusu
/ Sorumlulan : Kurul Bagkani ile goriistilerek
Uygulama P i gorus
Y9 (Sube Miidiiri Toplant tal_‘lh’ S_aat e e toplantimin diizenlenecegi tarih,
Daire Baskani) belirlenir. saat ve yeri belirlenir.
- Kurul Bagkani
Kurul diyeleri le ilgili sendika
temsilcilerine, kararlagtirilan
- Sorumlu Personel Kurul BaSkan ve I'jyeleri ile toplantl tarih, saat ve yer b||g|5|n|
- Birim Sorumlusu . N igeren toplant1 davet yazilar
Uygulama / Sorumlulart Yetkili Sendikaya toplanti yazilir. (Kurul iiyelerine davet -EBYS
(Sube Miidiirii davet yazilar yazilir. yazisinin ekinde goriisiilecek - Zimmetle Teslim
Daire Baskani) giindem maddeleri de eklenir.)
Kurul iyelerinin yazist EBY'S
tizerinden, ilgili sendikaya ise
zimmetle elden teblig edilir.
- Sorumlu Personel Kurul iiyelerinden muhattabi
- Birim Sorumlusu oldugu giindem maddelerine . .
. - Giindem Maddel
Uygulama / Sorumlular Taslak Toplanti Karar verecekleri taslak cevaplar i T;stialinll“o laan tf grar
(Sube Miidiirii Tutanagi hazirlanir. istenerek taslak Kurum Idari < p
i . Tutanag1 (Word)
Daire Bagkam) Kurul Toplant1 Tutanagi
- Kurul Uyeleri hazirlanir.
Toplantl ﬁncesi Kurul TOplantldan once Kurul Uyelerine
iiyelerinin toplanti dosyalar verilmek dzere Kurum Idari Kurul |- p0 0 b0 atan
Uygulama - Sorumlu Personel h 1 h 1 Toplanti toplanti dosyalari - Zimbra E-Posta Servisi
AZIE .anlr.ve‘:. atll‘. ?tma hazirlanir ve toplanti hatirlatma 1mbra
mailleri gonderilir. mailleri gonderilir.
- Sorumlu Personel
- Kurum idari Kurul . . Toplantida taraflarca giindem - Gindem Maddeleri
" Toplantida giindem maddeleri
Uygulama Baskan ve Uyeleri p g iisiilii maddeleri tek tek goriisiilerek - Taslak Toplanti Karar
- Yetkili Sendika SULELE UL karara baglanir. Tutanag1
Temsilcileri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN3ZAY775B&eS=2558236 adresinden yapilabilir.
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KURUM IDARI KURUL TOPLANTI iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

- gﬁggsﬂ SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
- Sorumlu Personel
- Kurum idari Kurul Toplanti Karar Taslak metin taraflarca kontrol Taslak Toplanti K
Kontrol Etme Baskan ve Uyeleri Tutanag taraflar icin edilerek her madde igin onay :l' ?S ax loplanti Sarar
- Yetkili Sendika uygun mu? almir. utanagt
Temsilcileri
Evet
Diizeltilmesi istenilen
Gerekli diizeltmeler yapilarak metinlerde taraflarin onaytyla - Taslak Toplant: Karar
Uygulama - Sorumlu Personel fl K | degisikler yapilarak Kurum Tutanagt
taraflara tekrar sunulur. Idari Kurul Toplanti Tutanag1’ utanag
nm son seklini almasi saglanir.
- Sorumlu Personel Kurum Idari Kurul Toplant fesinle“’; Kurum Idgri I;uml
- Kurum Idari Kurul e . .. oplantt Tutanagr’ ndan
Uygulama Baskan ve Uyelor Tutanag 2 lfusha diizenlenerek niisha dilzenlenerek taraflarin - Toplanti Karar Tutanag:
_Yeikili Sendika taraflarca imza altina alinir. paraf ve imzalar1 ile
Temsilcileri onaylanmas1 saglanr.
Imza altina alman Kurum Idari
Kurul Toplant1 Tutanagr’ ndan
Imzah Kurum Idari Kurul bir n‘:ilshf‘s{llglh Slend‘ka
< . temsilcilerine toplanti B
Uygulama Sorumlu Personel Toglantl Tutanaginin l.)l.rer sonrasinda elden teslim edilir. - Toplanti Karar Tutanagi
niishas1 taraflara verilir. Diger niisha ise Kuruma ait
oldugundan ilgi birim
personeline verilir.
Uygulama - Sorumlu Personel Belgeler arsivlenir. Tiim bu siiregte olusan belgeler - Siirecte Olugan Tiim
arsivlenir. Evrak

MEVZUAT

- 4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu,

- 5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu

- Toplu Sézlesme Goriismelerinin Yapilma Usul ve Esaslari ile Kamu Gérevlileri Hakem Kurulu, Kamu Personeli Danisma Kurulu ve Kurum Idari Kurullarinim Teskili, Calisma
Usul ve Esaslarina fliskin Y 6netmelik

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN3ZAY775B&eS=2558236 adresinden yapilabilir.
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