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SENDIKA UYELIK iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO
DONGUSU

Planlama

Kontrol Etme

Uygulama

Kontrol Etme

SORUMLU

- Tlgili Personel
- Birim Sorumlusu
(Sube Miidiirii)

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumlular

(Sube Miidiirii

Daire Bagkam)

- Ust Yonetim (Genel
Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcisi, Rektor
Yardimcisi)

- Sorumlu Personel

IS AKISI

BASLANGIC

Uyelik formlar1 birimimize
gelir.

Ust yaz1 ve eki
iiye formlan icerdigi
bilgi ve kanuni acidan
uygun mu?

Haywr

flgili sendikaya bildirilir.

Evet

Uye
olan personelin
maas islemleri
Miidiirliigiimiizce mi
yiiriitiilmektedir?

Evet

Haywr

FAALIYET / ACIKLAMA

Sendika iiyesi olan personelin
iyelik formu (EK 1), sendika
tarafindan iist yazi ekinde
Kurumumuza gonderilir. Genel
Evrak Kayit biriminden tarih ve
say1 numarasi alan formun
dijital kopyas1 EBYS iizerinden,
asl1 ise elden Miidiirliiglimiize
iletilir.

4688 sayili Kanun' un 15.
maddesi uyarinca; personelin
herhangi bir sendikaya iiye olup
olamayacagi, 14. maddesi
uyarinca iiye oldugu sendika ile
isyerinin kurulu oldugu hizmet
kolunun ayni olup olmadigi,
baska bir sendika iiyeliginin
olup olmadigy, iiyelik formunun
usul ve sekil sartlarina
uygunlugu ile bilgilerinin
dogrulugu kontrol edilir.

Sendika iiyeliginin gegersiz
olma nedeni, ilgili sendikaya iist
yazi ile bildirilir.

Personelin kadro yeri
belirlenerek maas iglemlerinin
Midiirliigiimiizde mi yoksa
ilgili birimde mi yapildig1 tespit
edilir.

DOKUMAN / KAYIT

- Genel Evrak Kayit
-EBYS

- Sendika Yazis1 ve Uyelik
Formlan

- Sendika Yazis1 ve Uyelik
Formlarn

-EBYS

-HBYS

-PBYS

- KBS

- 4688 Sayih Kanun ve Ilgili
Y onetmelikler

-EBYS
- Sendika Yazis1 ve Uyelik
Formlar

- Kamu Gorevlileri
Sendikalarina Uyelik
Formlan

-HBYS

-PBYS

HAZIRLAYAN

Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSE3ZAYHKJS&eS=2558245 adresinden yapilabilir.
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PUKO
DONGUSU

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

- Sorumlu Personel

SENDIKA UYELIK iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

IS AKISI

Uyelik formu iist resmi yazi
ekinde ilgili birimlere gonderilir.

Uyelik formu sitem iizerinden
ilgili mutemete, onayh sureti elden
ozliik dosyasina gonderilir.

Uyelik formu ile ilgili
bilgiler Excele islenir.

Belgeler arsivlenir.

FAALIYET / ACIKLAMA

Personelin tiyelik formu; sendika
iiyelik bilgilerinin giincellenerek
maag 6deme islemlerine esas olmak
ve Ozlilkk dosyasinda saklanmak
iizere, maas islemlerinin
yiriitiildigi ilgili harcama birimi
ile Emekli ve Sicil Isleri Sube
Miidiirligiine iist yazi ile gonderilir.

Personelin tiyelik formu; sendika
tiyelik bilgilerinin giincellenerek
maas 6deme islemlerine esas olmak
tizere ilgili mutemete EBYS
iizerinden sevk edilirken, onayl1 bir
sureti 6zliik dosyasinda saklanmasi
icin Emekli ve Sicil Tsleri Sube
Midiirliigiine gonderilir.

Uyelik formu ile ilgili; evrak kayit
tarih, numara bilgisi ile {iye olan
personelin kadro bilgisi de dahil
genel bilgileri islemlerin kolay
takip edilebilmesi adina hazirlanan
Excel tablolarina islenir.

Bu siiregte olusan tiim belgeler
arsivlenir.

DOKUMAN / KAYIT

-EBYS
- Sendika Yazis1 ve Uyelik
Formlar

-EBYS

- Asli Gibidir Onayli
Sendika Yazis1 ve Uyelik
Formlarn

- Excel Tablolar1

-EBYS

- Kamu goérevlileri
Sendikalarina Uyelik Formu

-EBYS
- Kamu gorevlileri
Sendikalarina Uyelik Formu

MEVZUAT

-Kamu Gérevlileri Sendikalar1 Ve Konfederasyonlarinca Diizenlenecek Uyelige Basvuru Belgesi, Cekilme Bildirimlerinin Sekli, Icerigi, Tutulacak Defterlerin Sekli, Thtiva
Edecegi Bilgiler ile Kayitlarin Diizenlenmesine Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik,
-4688 sayili1 Kamu Gorevliler Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu

-5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN

Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN
Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSE3ZAYHKJS&eS=2558245 adresinden yapilabilir.
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