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TUHIS UYELIK AIDATI ODEME {SLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Universitemiz adina TiS
S B X goriismeleri i¢in yetki verilmis olan
TUHIS iiyelik aidat1 6demesi TUHIS, cari yila ait belirledigi
Planlama - TUHIS yapilmasi icin bagsvuruda bulunur. iiyelik aidat1 tutar1 ve son 6deme - Genel Evrak Kay1t
tarihi bilgilerini igeren resmi yazi
ile Universitemize demenin
yapilmasi i¢in bagvuruda bulunur.
. . flgili 5demenin yapilmast igin
- llgili Personel Basvuru Miidiirligiimiize EBYS TUHIS yazis1 Is¢i Islemleri Sube "EBYS
Uygulama - Birim Sorumlusu iizerinden gonderilir. Miidiirliigiiniin iist yazis1 ekinde st Yazi
(Sube Miidiiri) EBYS iizerinden birimimize
gonderilir.
f e g e . e Odemenin 1labilmesi icin ilgili - E-Biitce
Uygulama - yap ¢m 1lgi ¢
¥9 Sorumlu Personel Ilgili biitce kalemi kontrol edilir. 3 g biitce kalemi kontrol edilir. - Odenek Durum Belgesi
Y eterli biitce Odemenin yapilabilmesi igin ilgili - E-Biitce
Kontrol Etme - Sorumlu Personel var m1? biitce kalemi kontrol edilir. - Odenek Durum Belgesi
Haywr
- Sorumlu Personel Evet
- Birim Sorumlusu Odenmesi gereken tutar ile ilgili -EBYS
Uygulama / Sorumlulari Biitce talep edilir. Strateji ve Gelistirme Daire - Ust vaz1
(Sube Midiiri Baskanligindan biitge talep edilir. y
Daire Bagkam)
Biitge tanimlandiktan sonra gerekli }
Harcama Talimati - Ust yazi
Uygulama - Sorumlu Personel - . hesaplamalar yapll.arak manuel. y ' )
diizenlenir. olarak harcama talimat1 belgesi - Harcama Talimati Belgesi
hazirlanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSD3ZAYHTS0&eS=2558249 adresinden yapilabilir.
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TUHIS UYELIK AIDATI ODEME {SLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU SORUMEU

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu /
Sorumlulan (Sube
Miidiirii, Daire Bagkani)

Uygulama

Uygulama - Tlgili Personel

- Sorumlu Personel

- Tlgili Personel

- Birim Sorumlusu /
Sorumlulan (Sube
Miidiirii, Daire Baskani)

Uygulama

Uygulama - Sorumlu Personel

IS AKISI

Odeme Emri Belgesi
diizenlenir.

TUHIS 6demesi gerceklestirilir.

Dekont talep edilir.

Belgeler arsivlenir.

FAALIYET / ACIKLAMA

Yapilan hesaplama sonucunda
MYSV2' den Odeme Emri
Belgesi olusturulur ve ekine
O0demeye esas evraklar
eklenerek Gergeklestirme
Gorevlisinin onayina ve
Harcama Yetkilisine e-imzasina
sunulur.

Odeme Emri Belgesi
onaylandiktan sonra sistem
iizerinden muhasebe birimine
gonderilir ve ilgili 6deme
gergeklestirilir.

Odeme tamamlandiktan sonra
6deme dekontu SGDB’ dan
istenerek Isci Islemleri Sube
Miidiirliigiine 6demenin

yapildigma dair yazigma yapilir.

Yapilan isleme ait belgeler
dosyalanarak arsivlenir.

DOKUMAN / KAYIT

- MYSV2
- Odemeye Esas Belgeler

- MYSV2
- Odemeye Esas Belgeler

-EBYS
- Banka Dekontu

- Siiregte Olusan Tiim
Evrak

-6356 Sayili Sendikalar ve Toplu is S6zlesmesi Kanunu
-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAY AN
Zarife ERDOGAN
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN

Ayse CEYLAN
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Ayten KALANER
Personel Daire Bagkani

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSD3ZAYHTS0&eS=2558249 adresinden yapilabilir.
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