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UYE SAYILARININ (YETKILI SENDIKA) TESPIiT iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO

NGl SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
- Calisma ve Sosyal Calisma ve Sosyal Giivenlik
Planlama Giivenlik Bakanhig1 Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginca her yil May1s ay1
- Tlgili Personel Bakanliginca iiye sayillarimin tespiti baginda, 4688 s.k. 30. maddesi - Bakanlik Yazist (KEP)
resmi yaz ile talep edilir. ve ilgili yonetmelik geregince -EBYS
tye sayilarimn (yetkili
sendikalarm) tespiti resmi yaz1
ile talep edilir.
/ Sorumlulart . . . gilinil icerisinde gergeklesme.g
Planlama (Sube Miidiiri Toplant1 giinii, saati ve yerli gereken tiye Sayllz-il‘lnll.l tespiti
Daire Baskan) karar]astln]lr_ Foplantls1 1g:1ln.Unlvers 1temlz.
- Universite Isveren Isveren Veklllr_lce uygun tarih,
Vekili saat ve yer belirlenir.
Toplantiya katilacak
Universitemiz yetkilileri ile
Kurumumuzda faaliyet gosteren
- Sorumlu Personel sendikilirg; .to.p.lantl ta;ih, saat
. ve yer bilgisim 1¢eren davet -EBYS
Uyquiams / SB(: I‘Iur:’]n iﬁ;imlusu Toplanti davet yazilar1 yazilir yazilan y.a.lzl.hr. Qnay!anan - Posta / E-posta / KEP
(Sube Miidiiri evrak!ar Umver51temlz .
Daire Baskant) yetkililerine EBYS iizerinden
iletilirken, sendikalara posta /e-
post/ KEP yoluyla ulagtirilir.
Her ay ru‘.cin olara_k }_/apﬂan o _EBYS
se“ndlke} aldaF !<esmt.| Ilgtelerlnln - KBS Aidat Listeleri
- Sorumlu Personel H dikal onderil idat %T;nrgin:;edsilkljllx Itliirﬁave ) Pé?er..sfméye Is}etme .
- Birim Sorumlusu . o ay.se:n e gOI: S i) elerini bir arada gérebilmeleri Mu'durlugu Aidat L.1.ste19r1
listelerinin yaninda, Doner Sermaye y 1 gorebrimelert - Hizmet Koluna Géore Uye
Uygulama / Sorumlulan . b adma Doner Sermaye Isletme Sayilarmi iceren icmal
(Sube Miidiirii Isletme Miidiirliigii’ nden alinan Miidiirliigiince bilgi amach ; S}é%DB’ AR
Daire Bagkani) listeler de sendikalara gonderilir. Birimimize génderilen aidat «Ginderilen Banka
Ilﬁtelerl‘ de sendlkalarzi N Talimatlar:”
gonderilerek toplanti dneesi ye - Posta / E-posta / KEP
sayilarinda mutabakat istenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/lebd?eK=55478eD=BSM3ZAYRCVB&eS=2558252 adresinden yapilabilir.
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UYE SAYILARININ (YETKILI SENDIKA) TESPIiT iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
- Sorumlu Personel / Sendika temsilcilerinden i -EBYS
- Sendika Temsilcisi Uye sayilarinda endia temstietiermedn tye - KBS Aidat Listeleri
Kontrol Etme - sayilarma iligkin doéniigler A
- Birim Sorumlusu mutabik miyiz? beklenir - HBYS Verileri
(Sube Miidiirii) ' - Posta / E-posta / KEP
Sendikalardan gelen cevaba
- Sorumlu Personel gore, liye sayilarinda
- Sendika Temsilcisi Uyusmazhigina konu personelin uyusmazlik var ise sebebi - E-Posta
Uygulama - Birim Sorumlusu uvelik i i larak mazlik - Taslak Toplanu
iiyelik durumu incelenir. aragtirilarak uyusmaz Tutanaklar1 (Word)
(Sube Miidiirii) ¢oziiliip, sendika ile mutabakat
saglanir.
Toplantida imzalanacak
tutanaktaki verilere esas olmak
lizere, toplam personel sayilari
ve bunlarin cinsiyete gore
) dagilim1 i¢in; Idari Kadro ve - Taslak Toplanti
- llgili Personel Tutanakta yer alacak toplam Atama Sube Miidiirliig, Tutanaklari (Word)
Uygulama i S(.)r.um lu Personel personel sayisi belirlenir. Akademik Kadro ve Atama - Zimbra E-Posta Servisi
- Birim Sorumlusu Sube Miidiirliigii ve - Excel Tablolar:
(Sube Mudiri) Gérevlendirme ve Pasaport
Isleri Sube Miidiirliigiinden
veriler istenerek konsolide
edilir.
Toplantida imzalanacak
tutanaktaki verilere esas olmak
- Tlgili Personel Kurumda faaliyette bulunan iizere, sendika {iyesi personelin - Taslak Toplanti
Uygulama - Sorumlu Personel sendikalarm hizmet kollarina gore cinsiyet ve sendikalara gore Tutanaklar1 (Word)
- Birim Sorumlusu " . . dagilimlar1; Déner Sermaye - Zimbra E-Posta Servisi
(Sube Miidiirii) uye sayilar1 belirlenir. Isletme Miidirliigiinden istenen - Excel Tablolar1
veriler ile iki hizmet kolu i¢in
ayr ayr konsolide edilir.
. . : iki hizmet kolu igin elde edilen - Tovlanti Tutanaklar:
Tiim veriler tutanaklara islenerek tiim veriler ve sendikalara ait P
Uygulama - SorumIu Personel o (Word)
Toplanti Tutanaklari hazirlanr. bilgiler toplant: tutanaklarina - Excel Tablolar:
islenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/lebd?eK=55478eD=BSM3ZAYRCVB&eS=2558252 adresinden yapilabilir.
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UYE SAYILARININ (YETKILI SENDIKA) TESPIiT iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU SORUMEU

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumlulan

(Sube Miidiirii /
Daire Bagkam)

- Universite Ust

Y 6netimi

- Sendika Temsilcileri

Uygulama

- Sorumlu Personel

- Birim Sorumlusu

/ Sorumlulari

(Sube Midiirii /
Daire Bagkani)

- Universite Ust

Y 6netimi

- Sendika Temsilcileri

Kontrol Etme

- Sorumlu Personel
- Sendika Temsilcisi

IS AKISI

Toplant1 gerceklestirilir ve iiye
sayilar1 gorusiiliir.

Tespit Tutanagi
taraflar igin
uygun mu?

Uyusmazhigin nedeni arastirilip

FAALIYET / ACIKLAMA

Davetlilerin katilimlariyla
gergeklestirilen toplantida
hazirlanan tutanaktaki iiye
sayilar1 goriigiilir.

Tutanakta yer alan sendikalarin
iiye sayilarina iligkin veriler
sendikalar i¢in uygun mu?

itirazlar iizerine gerekli
inceleme yapilarak hatali iglem

DOKUMAN / KAYIT

- Toplanti Tutanaklar
(Word)

- Excel Tablolar1

-EBYS

- KBS Aidat Listeleri

- Déner Sermaye Isletme
Miidirliigi Aidat Listeleri
- Hizmet Koluna Gére Uye
Sayilarini igeren icmal

- Toplanti Tutanaklar
(Word)

- Toplanti Tutanaklar
(Word)

- Excel Tablolar1
-EBYS

Uygulama - . . " . varsa diizeltmeler yapilarak - KBS Aidat Listeleri
¥ - Birim Soru r?Iusu gerekirse veriler giincellenir. sorun giderilir ve tutanak tekrar - Déner Sermaye Isletme
(Sube Mudiirii) X ; .
kontrole sunulur. Miidiirliigii Aidat Listeleri
- Hizmet Koluna Gére Uye
Sayilarmi1 I¢eren icmal
- Sorumlu Personel
- Birim Sorumlusu
/ Sorumlulan Kurumumuzda faaliyet gosteren
(Sube Miidiirii / Tut Klar i 1 sendika sayis1 + 2 niisha olarak
Daire Bagkani utanakiar imzalamr. hazirlanan Toplantt Tutanaklar
Uygulama - ['Jnjverssite U)st katilimcilarca imza altina - Toplant: Tutanaklar
Y 6netimi alindiktan sonra birer niishas1
- Sendika Temsilcileri ilgili sendikalara verilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSM3ZAYRCVB&eS=2558252 adresinden yapilabilir.
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UYE SAYILARININ (YETKILI SENDIKA) TESPIT iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

- Sorumlu Personel Her iki hizmet koluna ait

- Birim Sorumlusu Her hizmet Kkolu i¢in bir tane 1slak gt;;a_‘_kla‘fmdbirer ?ijkit?l kglpyas1 - Toplanti Tutanaklart
Uygulama /'Sorumlulan imzah tutanak, Cahsma ve Sosyal ot uzeninden, 1siak imzal -EBYS

(Sube Miidiirii . X - .. . niishalar ise posta yoluyla - Posta / KEP

Daire Baskam) Giivenlik Bakanhgina gonderilir. resmi yazi ekinde Calisma ve

- Ust Yonetim (Genel Sosyal Giivenlik Bakanligina

Sekreter, Rektor gonderilir.

Yardimcisi, Rektor)

- Islak Imzali Toplant1
Tutanaklar1

- Excel Tablolar1
Bu siirecte olusan tiim evraklar -EBYS

Uygu]ama - Sorumlu Personel Belgeler ar§ivlenir. argivlenir. - KBS Aidat Listeleri

- Déner Sermaye Isletme
Midiirliigi Aidat Listeleri
- Hizmet Koluna Gére Uye
Sayilarmi

MEVZUAT

-Kamu Gérevlileri Sendikalar1 Ve Toplu Sézlesme Kanunu Kapsamma Giren Kurum Ve Kuruluslarin Girdikleri Hizmet Kollarinin Belirlenmesine iliskin Y dnetmelik,

- Sendika Uye Sayilar1 Ve Her Hizmet Kolunda Yetkili Kamu Gérevlileri Sendikalar1 Ve Bunlarin Bagli Bulunduklar1 Konfederasyonl arin Belirlenmesine iliskin Usul Ve Esaslar
Hakkinda Y onetmelik,

-4688 sayil1 Kamu Gorevliler Sendikalar ve Toplu S6zlesme Kanunu

-5070 say1li Elektronik Imza Kanunu

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Zarife ERDOGAN Ayse CEYLAN Ayten KALANER
Sube Miidiirii Kalite Birim Sorumlusu Personel Daire Bagkam

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzanlamisgtir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/lebd?eK=55478eD=BSM3ZAYRCVB&eS=2558252 adresinden yapilabilir.
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