EGE UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
IDARi KADRO VE ATAMA SUBE MUDURLUGU
EGITiM BiRIMI

Degerli Personelimiz,

Ege Universitesi Ailesine hos geldiniz.

Universitemizde goreve basladiginiz ilk giinlerde 6zliik islemleri basta olmak iizere
yapmaniz gereken hususlara dair bir bilgilendirme metnini sizlerle paylasmak istedik.
Faydali olacagini dusindigumiz bilgileri sizlerle paylasmaktan mutluluk
duymaktayiz. Eklenmesini istediginiz konulari Personel Daire Baskanligina bagl idari
Kadro ve Atama Sube Mudirligimize iletilmesi temennisiyle calismalarinizda
basarilar dileriz.

UNIVERSITEMIZDE YAPILMASI GEREKEN iLK iSLEMLER:
1. Agiktan atamalarda atama evraklarinizin hazirlanarak géreve baslamak lizere

Universitemize basvurmaniz gerektigine dair tebligat yazisinda belirtilen
tarihe kadar Personel Daire Baskanligina basvurmaniz gerekmektedir.

2. Nakil atamalarda ise halen gorevli oldugunuz kurumun tarafiniza atama
tebligini yaptigi tarih itibari ile ilisiginizi kestikten sonra il icerisinde ertesi giin
il disindan geliniyorsa en fazla 15 giin icerisinde Universitemizdeki gbrevinize
baslamak Uzere Personel Daire Baskanligina basvurmaniz gerekmektedir.
Naklen atamalarda eski gorev yerinizden personel nakil belgesini yaninizda
getirmeniz islemleriniz hizlanmasi agisindan faydali olacaktir.

3. Maas hesabiniza ait IBAN icin Tirkiye Ekonomi Bankasi (TEB) Hastane
Subesine basvurmalisiniz.  Acilacak hesabiniza ait IBAN numaranizi
kadronuzun maas islerini yiriten birime bildirmeniz gerekmektedir.

4. Atama islemleriniz tamamlandiktan sonra gorevlendirildiginiz birime
miiracaat etmelisiniz.

5. Gorevlendirildiginiz birimde birim ya da egitim sorumlusu tarafindan ise
uyum ve oryantasyon egitim slreci tamamlanacak ve “Oryantasyon Egitim
Formu” imzalatilarak Baskanligimiza gonderilecektir.

6. Gorevlendirileceginiz birimde, Uzaktan Egitim Kapisi Uzerinden Prof. Dr.
inayet AYDIN tarafindan verilen “Kamu Etigi ve Kamu Gérevlileri Etik Davranis
ilkeleri” konulu egitimi tamamlamaniz saglanacak ve “Etik Sdzlesme” belgesi
tarafiniza imzalatilarak 06zIlik dosyanizda muhafaza edilmek (zere o6zlik
dosyanizin bulundugu birime goénderilecektir.
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7. https://kimlik.ege.edu.tr/ Universitemiz bilgi ekranina erisim saglayabilmeniz
icin birim amiriniz tarafindan Bilgi islem Daire Baskanligi ile iletisime gecilmesi
gerekmektedir.

8. Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) kullanici tanimlamanizin
yapilabilmesi i¢in birim amiriniz tarafindan Bilgi islem Daire Baskanlhgi ile
iletisime gecgilmesi gerekmektedir.

9. PBYS (Ege Universitesi Personel Bilgi Yonetim Sistemi) 6zliik otomasyonu
ekrani igin yetki tanimlamasi gerektigi takdirde birim amiriniz tarafindan
Personel Daire Baskanligi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.

10. Personel Kimlik Karti i¢in biriminizden goreve baslama yaziniz yazildiktan
sonra mimkin olan en kisa slrede https://kimlik.ege.edu.tr/ sistemine
belirlenen kullanici adi ve sifrenizle giris yapip Personel Kart Basvuru
sekmesinden basvuru islemlerinizi yapabilirsiniz.

11. Aile Yardim Bildirimi i¢cin e-devlet sisteminden giris yapmalisiniz. (Hazine ve
Maliye Bakanhgi aile yardim bildirimi uygulamasi) ve aile yardim bildirim
formu doldurarak e-devlet (izerinden ilgili birime gonderilecektir.

12. Banka promosyonu icin Personel Daire Baskanhgl icerisinde bulunan Maas
isleri Sube Midurligiine basvuru yapmaniz gerekmektedir.

13. Naklen atamalarda stirekli gorev yollugu talebiniz var ise kadronuzun maas
islerini ylraten birime miracaat etmeniz gerekmektedir.

14. Kutiphane ve Dokliimantasyon Daire Baskanhgimizin  elektronik
kaynaklarindan (https://kutuphane.ege.edu.tr/) vyararlanabilmeniz icin Bilgi
islem Daire Baskanliginca elektronik posta hesabinizin acilmasi ile erisim
saglayabilmektesiniz. Basili eserler icin Bornova Yerleskesinde bulunan
KiGtlphane binalarimizi ziyaret edebilirsiniz.

15. Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) kullanici olarak giris yaptiginizda;

e Personel Kart Basvurusu: Universitemiz personel karti almak amaciyla
Elektronik Belge Yonetim Sistemi icerisinden basvurabilirsiniz.

e HES Bilgi Giris Sayfasi: Covid-19 salgini sebebiyle Hayat eve sigar
uygulamasindaki HES kodunuzu sistem (izerinden personel kimlik kartiniza
tanimlamaniz gerekmektedir.

e Personel Yakin Bildirimi: Birinci derece aile yakinlarinizi Universite
Hastanesi ve Dis Hekimligi Fakiltesinden oncelikli randevu alabilmelerini
saglamak i¢in tanimlayabileceginiz ekrana erisim saglanabilmektedir.

e Hasta Randevu: Universite Hastanesi ve Dis Hekimligi Fakiltesinden
kendiniz ve birinci derece aile yakinlariniz icin randevu alabileceginiz
ekrandir.

e Yemekhane Sistemi: Universitemiz icinde bulunan yemekhane
hizmetinden  vyararlanmak icin  sekmeyi acabilirsiniz.  (Yemek
rezervasyonlari, bakiye ylikleme, yemekhane hareketleri, yemeklerim gibi
hizmetlere sistem lzerinden erisebilirsiniz.)

e Ege Telefon Rehberi: Universitemiz personeline ait dahili numaralari
icermektedir.

Posta Kutunuz: Resmi e-postalariniza ulasabilirsiniz.
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e EBYS- Elektronik Belge Yonetim Sistemi: Universitemiz birimleri ve kurum
disi tim yazismalari yapabilecegimiz ekrana erisim saglayabilirsiniz.

e idari Personel CV: Personelin CV bilgilerini, kurs ve sertifika bilgilerini
girebilecegi ekrana erisim saglayabilirsiniz.

e Rektor Randevu Talep Sistemi: Rektér Hocamizdan bire bir randevu
talebi olusturabileceginiz ekrana erisim saglayabilirsiniz.

e Laboratuvar Bilgi Sistemleri: Universitemiz Laboratuvarlarina erisim
saglayabileceginiz ekrandir.

e Merkez Kiitiiphane: Universitemiz kGtlphanelerine erisim
saglayabilirsiniz.

e Kampiis Haritasi: Universitemiz birimlerinin harita (izerinde vyerlerini
gorebileceginiz ekrana erisim saglayabilmektesiniz.
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