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SIGORTA TESCIL ISLEMLERI EKRANI

Universitemiz birimlerine aciktan atanan, kurum disi veya kurum ici naklen atanan ve ayrilan personel ile emeklilik, istifa, ayliksiz izin,
kamu gérevinden cikarilma, mistafi sayilma gibi nedenlerle Universitemizdeki gérevinden ayrilan personelin, sigortali ise giris ve isten
ayrilis bildirgeleri;  https://hitap.sgk.qov.tr/HitapWeb/login “ web adresinden diizenlenecektir. Hazirlamis oldugumuz sunumda belirtilen

web adresi Uzerinden tescil islemlerinin nasil yapilacagina dair adimlar anlatiimistir.

Emeklilik Hizmetleri Genel Miidiirliigii .
Kamu Gérevlileri Tescil ve Hizmet Daire Baskanhgi Tescil Islemleri

5510 4/1-c (Devlet Memuriari) Tescil Islemleri
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Tum Universite birimleri tarafindan, personelin sigorta tescil islemleri
“  https://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c Web/ “ web adresi

uzerinden yapilmaktaydi.

lzersitesi

Universitemiz birimlerinde gérev yapmakta olan ve ilgili birim ile kadro
ilisigi bulunan personelin, bundan sonraki slirecte sigorta tescil
islemleri  “https://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/login”  web  adresi
uzerinden yapilacaktir.



https://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/login
https://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/
https://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/login

SIGORTA TESCIL ISLEMLERiI EKRANINA GIRIiS

Biriminiz kadrosu ile iliskili personel hakkinda sigorta tescil islemlerini tesis edebilmek tzere bir 6nceki sunum sayfasinda verilen web

adresine gidiniz.

Biriminize tanimlanmis olan SGK Kullanici Adi ve Sifre kisimlarini doldurduktan sonra giris yapiniz.
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SIGORTA TESCIL ISLEMLERiI EKRANINA GIRIiS

- SGK Kullanici Adi ve Sifre kisimlari doldurulup giris yapildiktan sonra asagida gorilen ekran gelmektedir.

- Sigorta tescil islemi yapilacak olan personelin, T.C. kimlik numarasi isaretlenen alana doldurarak, gerekli sorgulamayi yapmak lzere
«Ara» butonuna tiklayiniz.
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU GENEL SEKRETERLIK BORNOVA / IZMIR

¢f> Kod Sorgular
HITAP ve Tescil Entegrasyon uygulamasi

@ Basvurular >
& Kurum Mektuplan >
Ss  Kullanici iglemleri
as  Kullarma lglemleri

& Yardim ve iletisim >

lersitesi




- T.C. Kimlik Numarasi sorgulandiktan sonra asagida gorulen «Tescil Bilgileri» ekrani gelmektedir.

- Sorgulamasi yapilan personele iliskin bilgiler, «Sorgulanan Kisi» alaninin altinda goéziikmektedir. (Kisisel Verileri Koruma Kanunu
uyarinca ilgili alanda yer alan personel bilgileri gizlenmistir.) «islem Yapan Kurum» alaninda ise SGK kullanici adi ve sifresi ile sisteme
giris yapan kurumun bilgileri yer almaktadir.

Tescil Bilgileri
- ” Tescil Bilgisi Glincelle “ butonu; sorgulamasi
yapilan personelin ilk sigortali ise giris Sorauanan e stem Yapan Kurum
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Tescil Bilgisi Glincelle butonu tiklandiginda yanda gosterildigi Uzere
sorgulanan personelin tescil bilgilerinin yer aldigi ekran gelmektedir.

” Memuriyete ilk Baslama Tarihi “ kismi personelin 657 sayili Kanuna tabi
olarak kamuya aciktan ilk kez atandigi tarihi belirtmektedir.

“ Kurumunuzda Baslama Tarihi “ kismi personelin, atandigi kurumda gorevine
basladigi tarihi belirtmektedir. Universitemiz birimleri arasinda kadro nakli
yapan  personelin, sigortali ise  giris  bildirgesi  dizenlenirken,
“ Kurumunuzda Baglama Tarihi “ kisminin ilgili birim tarafindan personelin
gorevine basladigi tarih girilerek doldurulmalidir. Bu konu hakkinda sunumun
ilerleyen sayfalarinda detayh bilgi yer almaktadir.

Universitemiz birimlerinin bu ekranda dikkat etmesi gereken diger hususlar
ise personelin askerlik bilgilerinin degismesi, kadro unvani ve hizmet sinifi
bilgilerinin degismesi halinde bu ekrandan gerekli giincellemelerin yapilmasi
gerekmekle birlikte glncellemeler sonucu olusacak yeni sigorta tescil
belgesinin, ilgili personelin 6zlik dosyasina konulmak Uzere Personel Daire
Baskanhgina bir Ust yazi ile gdnderilmesi gerekmektedir. Ornegin; Cesme
Turizm Fakultesi Sef kadrosunda gorev yapmakta olan personelin, ayni
fakiltenin Fakilte Sekreteri kadrosuna atanmasi halinde; ilgili birim tarafindan
yanda belirtilen ekrandan unvan bilgileri giincellenerek, sag alt kisimda yer
alan «KAYDET» butonuna tiklanmasi sonucu olusacak sigorta tescil belgesinin
bir Ust yazi ile Personel Daire Baskanligina gondermesi gerekmektedir. Diger
bir 6rnek olarak, Ege Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar isletmeni kadrosunda
gorev yapmakta olan personelin unvan degisikligi sinavi sonucu ayni birimin
Tekniker kadrosuna atanmasi halinde; unvan bilgisi ile birlikte, Tekniker
kadrosunun Teknik Hizmetler Sinifinda yer almasi nedeniyle, hizmet sinifi
bilgisinin glincellenerek, sigorta tescil belgesinin bir st yazi ile Personel Daire
Baskanhgina géndermesi gerekmektedir.

-

Tescil Bilgileri

Sorgulanan Kisi

Emekli Sicil Mumaras

Kurum Sicili

Kisinin cahstigr kurumdaki sicil numarasi girilmelidir,

Askerlik Mevi
Muaf
Kiginin askerlik durumu secilecektir.
Atandidi Birim
PERSONEL DAIRE BA§KANLIGI
Kisinin atandidr gdrev yeri bilgisi girilmelidir,
Tescil Statdsi
Daimi Kadrolu Calisanlar
Kisinin tescil statl bilgisi secilecektir,
Unvan

BILGISAYAR ISLETMENI

Kiginin unvan bilgisi segilecektir,

Islem Yapan Kurum

411300 - 200105
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PERSONEL DAIRE BASKANLIGI BORNOVA / iZMIR

Memuriyet ilk Baslama Tarihi

27/01/2015
Kiginin memuriyete ilk bagladid tarih girilmelidir.
Kurumunuzda Baslama Tarihi

02/02/2017

Kisinin kurumunuzda goreve basladigi tarih girilmelidir,

Hizmet Simifi

- GEMEL IDARE HIZMETLERI

Kiginin hizmet sinifi bilgisi secilecektir.

+ Kaydet
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Tescil Bilgileri

Sorgulanan Kisi islem Yapan Kurum

411300 - 200105
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PERSOMEL DAIRE BASKANLIGI BORNOVA / IZMIR

C' Tescil Bilgisi Giincelle =" Ayrilis Bildirgesi Diizenle

Sigortah Tescil Hareket Bilgileri L v
Sorgulanan kiginin sigortall hareket bilgilerini gdsteren liste.
Baglama Tarihi Bitig Tarihi Durum Kurum

02.02.2017 01.01.0001 Aktif 411300 200105
Ise Girig Bildirgesi
12.12.2016 02.02.2017 - -
01.06.2015 29.11.2016 - -
27.01.2015 18.05.2015 - -
% v |

- «Tescil Bilgisi Glincelle» kismindan gerekli is ve islemler gergeklestirilip kaydedildikten sonra yukarida gorilen ekrana yonlendirilmis bulunmaktasiniz.
Personelin giincellenen tescil bilgileri, kare alan icine alinan «ise Giris Bildirgesi» butonuna tiklanarak, gerekli kontroller saglanabilmekle birlikte olusan
yeni tescil belgesi yazdirilabilmekte veya PDF formatinda indirilebilmektedir.




SIGORTALI ISTEN AYRILIS BILDIRGESiI EKRANI

Tescil Bilgileri

f

Sargulanan Kisi Islem Yapan Kurum

411300 - 200105
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PERSONEL DAIRE BASKANLIGI BORNOVA / IZMIR

Tescil Ayrilig Sebebi

Seginiz...
Kiginin tescil ayrilig sebebi segilecektir.
Ayrilig Tarihi

Kiginin tescil ayrilig tarihi girilmelidir,

X Iptal

- Sunumun 5. sayfasinda yer alan ekrandaki «Ayrilis Bildirgesi Duzenle» butonu tiklandiginda yukarida goérilen ekran karsiniza
cikmaktadir. Burada sorgulamasi yapilan personelin isten ayrilis bildirgesi diizenlenmekte olup, ilgili personelin isten ayrilma sebebinin
«Tescil Ayrilis Sebebi» kismina ve biriminizden ayrildigi tarihin ise «Ayrilis Tarihi» kismina dogru olarak kaydedilmelidir. Tescil ayrilis
sebebi kodlanirken tereddit olusmasi halinde Personel Daire Baskanhgindan gerekli teknik destegi alabilirsiniz.
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Sergulanan Kisi islem Yapan Kurum

411300 - 200109
EGE UNIVERSITESI OGRENCI ISLER DAIRE BASKANLIGI BORNOVA / iZMIR

C' Tekrar Goreve Baslat g" Aynlis Bildirgesi Diizenle

Sigortal Tescil Hareket Bilgileri v

Sorgulanan kiginin sigortall hareket bilgilerini gdsteren liste,

Baglama Tarihi Bitig Tarihi Durum Kurum Islem

15.12.2021 24,02.2022 Ucretsiz Izinli 411300 200109

23.01.2015 15.11.2021 Ucretsiz Izinli 411300 200109

18.04.2014 23.01.2015

22.11.2011 18.04.2014 Kamu idaresi igi Nakil 411300 200109
23.08.2010 22.11.2011

- «Ayrilis Bildirgesi Diizenle» ekraninda gerekli is ve islemler yapilip kaydedildikten sonra yukarida yer alan ekrana yonlendirilmis bulunmaktasiniz. isten
ayrilis bildirgesini yazdirmak veya bilgisayara indirebilmek icin ekran alintisinda gosterilen butona tiklamaniz gerekmektedir. Ayrica ilgili personelin isten
ayrihis bildirgesi diizenlenirken sehven bilgi girisi yapilmasi halinde ise; isten ayrilis bildirgesi butonunun sol yaninda yer alan (kirmizi ¢ép kutusu semboli
seklinde) «Ayrilis Kaydini Sil» butonu tiklanarak ilgili kayit silinip tekrar «Ayrilis Bildirgesi Dilzenle» butonuna tiklayarak gerekli is ve islemleri
gerceklestirebilirsiniz.

- Ayliksiz izin nedeniyle gorevinden ayrilan, kamu gorevinden uzaklastirilip veya c¢ikarilip gorevine iade edilen v.b. personelin, sigortali ise giris bildirgesi
yapilirken, «Ayrilis Bildirgesi Dlizenle» butonu yaninda yer alan «Tekrar Goreve Baslat» butonuna tiklanarak gerekli islemler yapilabilmektedir.




TEKRAR GOREVE BASLAT EKRANI

r

Sorgulanan Kisi

Kurum Sicili

Kiginin kurum sicili girilmelidir.

Atandidr Birim

Kiginin atandig g&rev yeri bilgisi girilmelidir,

Tescil StatUsi

Seciniz...
Kiginin tescil statd bilgisi segilecektir.
Hizmet Sinifi

Seciniz...
Kiginin hizmet sinifi bilgisi segilecektir,
Unvan

Kod veya Unvan Adi Arayiniz...

Kiginin unvan bilgisi segilecektir.

islem Yapan Kurum

411300 - 200109
EGE UNIVERSITESI OGRENCI ISLER DAIRE BASKANLIGI BORNOVA / IZMIR

Isyerinde Basladig Tarih

Kiginin isyerinde basladid tarih girilmelidir,

=

fetsitesi

«Tekrar Goreve Baslat» butonuna tiklandigl zaman yanda
gosterilen ekrana giris yapmis bulunmaktasiniz. Burada
tekrar goreve baslayacak olan personel hakkindaki gerekli
tim bilgiler eksiksiz ve dogru sekilde doldurularak
kaydedilmelidir. Gerekli kayit sonrasi olusan «sigortali ise
giris bildirgesi» ilgili personelin 6zlik dosyasina konulmak
Uzere Personel Daire Baskanligina gonderilmelidir.

Ekranda yer alan bilgiler doldurulurken tereddit olusmasi
halinde Personel Daire Baskanligindan gerekli teknik
destegi alabilirsiniz.




SIGORTALI iSE GIiRiS BILDIRGESI EKRANI

Ana Sayfa

Sorgulanan Kisi islem Yapan Kurum

411300 - 200104
EGE UNIVERSITES] REKTORLUGU IDARI VE MALI ISLER BORNOVA / IZMIR

Tescil

Sorgulanan kisi bagka bir kurumda kayith oldugundan gértntiileme Sorgulanan kisi bagka bir kurumda kayith durumda. Tescil sisteminden

yada igslem yapma yetkiniz bulunmamaktadir. nakil alinabilir.

ilgilinin gérevinden son aynlis nedeni: Kamu idaresi igi Nakil
Ayrihg tarihi: 09/03/2022

Nakil al

. d

Universitemiz birimleri, genellikle birimler arasi naklen atamalarda (kamu idaresi ici nakil) ilgili birime naklen atanan personele sigortali ise giris bildirgesi diizenlemektedir.
Personelin naklen ayrildigi birim tarafindan sunumun 8. ve 9. sayfadaki islemlerini tamamlanmasini takiben, personelin naklen atandigi birim tarafindan sigorta tescil islemi
ekraninda ilgili personeli sorguladigi zaman yukaridaki sonu¢ ortaya cikmaktadir. Burada «Nakil Al» butonuna tiklandiginda sunumun bir 6nceki sayfasinda yer alan ekrana
yonlendirilmis bulunmaktasiniz. Gerekli bilgiler doldurularak, sigortali ise giris bildirgesi olusturulmali ve Personel Daire Baskanligina gonderilmelidir.

ONEMLI KONU: Bazi sorgulamalarda yukarida HITAP kisminin altinda «Nakil Al» secenegi ¢cikmaktadir. Burada Personel Daire Baskanliginin ilgili birimleri tarafindan is ve islemler
tesis edildiginden Universitemizin diger birimleri tarafindan HITAP_kisminin altinda «Nakil Al» secenegini tiklanmamalidir. Universitemizin diger birimleri «Tescil» kismindaki

«Nakil Al» segenegini tiklayarak gerekli islemleri tesis etmelidir.
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